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Zarzadzenie nr 19/2023
Rektora Chrzescijariskiej Akademii Teologicznej w Warszawie
z dnia 11 paidziernika 2023 r.
w sprawie procedury udostepniania danych osobowych
przez Chrzescijanska Akademie Teologiczng w Warszawie

Na podstawie art. 4 pkt 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L z 2016 r.
119.1 z pdzn. zm.) i art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. 22023 r. poz. 742 z p6zn. zm.)

§1.
Wprowadza sie do stosowania w Chrzescijarskiej Akademii Teologicznej w Warszawie procedure udostepniania
danych osobowych przez Chrzescijariska Akademie Teologiczng, stanowiacg zafacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2.
Zobowiazuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych do zapoznania podlegtych im pracownikéw
z niniejszym zarzadzeniem.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rek
Chrzescijanskiej Akademii

ol Yk

- / .
abp prof. dr Wab. JerZy (Parikowski)

Warszawa, dn. 11 pazdziernika 2023 r.

Zatgcznik:
1. Procedura udostepniania danych osobowych przez Chrzescijanskg Akademieg Teologiczng w Warszawie
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 19/2023
Rektora ChAT z dnia 11.10.2023 .

Procedura udostepniania danych osobowych
przez Chrzescijaniskg Akademie Teologiczng

§1.

Podstawy prawne udostepniania danych osobowych.

1. Celem procedury jest udostepnianie danych, ktére jest jednym z elementéw przetwarzania danych. Zapis
taki zostat zawarty w art. 4 pkt 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych — dalej RODO).

2. Udostepnienie danych osobowych bedzie miato miejsce, gdy Chrzescijaska Akademia Teologiczna
w Warszawie (zwana dalej Administratorem) przekaze badz umozliwi zapoznanie sie z danymi innej osobie
lub podmiotowi, ktéry to podmiot petni¢ bedzie w stosunku do tych danych osobowych funkcje
administratora danych.

3. Administrator udostepni dane osobowe innemu administratorowi danych, jezeli administrator ten bedzie
legitymowat sig podstawa wynikajaca z art. 6 ust. 1 RODO i s3 nimi:

1) osoba, ktdérej dane dotycza wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub wigkszej liczbie okreslonych celow;

2) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza,
lub do podjecia dziatar na zadanie osoby, ktdrej dane dotycza, przed zawarciem umowy;

3) przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze;

4) przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktérej dane dotyczg, lub innej
osoby fizycznej;

5) przetwarzanie jest niezbgdne do wykonania zadania realizowanego Ww interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi;

6) przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesdw realizowanych
przez administratora lub przez strone trzecia.

4. Natomiast w przypadku udostepnienia szczegdlnej kategorii danych, przestanki do tego udostepnienia
znajduja sie w art. 9 ust. 2 RODO i s3 nimi:

1) osoba, ktorej dane dotycza, wyrazita wyrazna zgode na przetwarzanie tych danych osobowych w jednym
lub kilku konkretnych celach, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego przewidujg,
iz osoba, ktérej dane dotycza, nie moze uchyli¢ zakazu, o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 RODO;

2) przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéw i wykonywania szczegdlnych praw przez
administratora lub osobe, ktérej dane dotycza, w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego
i ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone prawem Unii lub prawem panstwa cztonkowskiego,
lub porozumieniem zbiorowym na mocy prawa panstwa cztonkowskiego przewidujacymi odpowiednie
zabezpieczenia praw podstawowych i interesdw osoby, ktdrej dane dotycza;

3) przetwarzanie jest niezbgdne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktérej dane dotycza,
lub innej osoby fizycznej, a osoba, ktérej dane dotycza, jest fizycznie lub prawnie niezdolna
do wyrazenia zgody;

4) przetwarzania dokonuje sie w ramach uprawnionej dziatalnosci prowadzonej z zachowaniem
odpowiednich zabezpieczeri przez fundacje, stowarzyszenie lub inny niezarobkowy podmiot o celach
politycznych, $wiatopogladowych, religijnych lub zwigzkowych, pod warunkiem ze przetwarzanie
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dotyczy wytgcznie cztonkdw lub bytych cztonkéw tego podmiotu lub oséb utrzymujacych z nim state
kontakty w zwigzku z jego celami oraz ze dane osobowe nie sg ujawniane poza tym podmiotem bez
zgody 0s0b, ktérych dane dotycza;

5) przetwarzanie dotyczy danych osobowych w sposéb oczywisty upublicznionych przez osobe, ktdrej dane
dotycza;

6) przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen lub w ramach
sprawowania wymiaru sprawiedliwosci przez sady;

7) przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledow zwigzanych z waznym interesem publicznym, na podstawie
prawa Unii lub prawa paristwa cztonkowskiego, ktére sg proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie
naruszaja istoty prawa do ochrony danych i przewidujg odpowiednie i konkretne srodki ochrony praw
podstawowych i intereséw osoby, ktérej dane dotyczg;

8) przetwarzanie jest niezbedne do celdw profilaktyki zdrowotnej lub medycyny pracy, do oceny zdolnosci
pracownika do pracy, diagnozy medycznej, zapewnienia opieki zdrowotnej lub zabezpieczenia
spotecznego, leczenia lub zarzadzania systemami i ustugami opieki zdrowotnej lub zabezpieczenia
spotecznego na podstawie prawa Unii lub prawa paristwa cztonkowskiego lub zgodnie z umowa
z pracownikiem stuzby zdrowia i z zastrzezeniem warunkow i zabezpieczen, o ktérych mowa w art. 9
ust. 3 RODO.

Procedura obowigzuje kazda osoba, ktdra jest dopuszczana do przetwarzania danych osobowych.

6. Za realizowanie niniejszej procedury odpowiadaja:

10.

1) Administrator danych, zatwierdzajacy dokumentacje dotyczaca udostepnienia danych;

2) Kierownicy jednostek organizacyjnych i osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach,
odpowiedzialne za przygotowanie dokumentacji dotyczacej udostepnienia danych;

3) Inspektor Ochrony Danych (zwany dalej IOD), ktéry udzieli wsparcia w ocenie jego zasadnosci oraz
realizacji.

Osoba odpowiedzialna za realizowanie wniosku o udostepnienie odnotowuje informacjg o wniosku w karcie

ewidencji udostepnien (zatacznik nr 5), wskazujac w nim:

1) dane wnioskodawcy;

2)  zakres zadania;

3) podstawe prawng zadania;

4) date otrzymania wniosku;

5) date przekazania wnioskodawcy klauzuli informacyjnej.

Po dokonaniu weryfikacji wniosku oraz podjeciu decyzji o jego realizacji lub odmowie, osoba

odpowiedzialna za realizacjg zadania uzupetnia w karcie ewidencji informacje dotyczace realizacji zgdania

udostepnienia w zakresie:

1) decyzji administratora (udostepnienie/odmowa);

2) dacie zrealizowania wniosku / przekazania odpowiedzi;

3) uwagach (np. udostepnienie nastapito w wezszym zakresie, niz wskazany we wniosku lub odmdéwiono
ze wzgledu na niemozliwosc¢ zweryfikowania tozsamosci wnioskodawcy).

Po uzupetnieniu karty ewidencji, jej kopia jest niezwtocznie przekazywana do 10D.

Osoba odpowiedzialna za realizowanie wniosku jest odpowiedzialna za przechowywanie kart ewidencji

udostepnien oraz dokumentow zwigzanych z realizacjg wnioskow o udostepnienie danych.

§2.

Podmioty prawnie uprawnione.

Administrator zobligowany jest do udostepniania danych osobowych:
1) podmiotom do tego prawnie uprawnionym;
2) osobom, ktérych dane dotyczg;
3) a takze moze udostepni¢ dane osobowe na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotycza udzielonej
Administratorowi - podmiotom trzecim.
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Udostepnianie danych podmiotom prawnie do tego uprawnionym odbywa sie na podstawie przepiséw
prawa.

Podmiot zwracajacy sie do Administratora z wnioskiem o udostepnienie danych (zatacznik nr 1) powinien
by¢ do tego prawnie umocowany. Udostepnienie danych odbywa sie to na wniosek podmiotu
uprawnionego, ktéry wskazuje wyraing podstawe prawng lub na podstawie okazania imiennego
upowaznienia i legitymacji stuzbowej funkcjonariusza organu scigania.

Udostepnienie danych osobowych na wniosek osoby, ktérej dane dotycza wigze sie z obowigzkiem
weryfikacji tozsamosci konkretnej osoby fizycznej, tak by mie¢ pewnos¢, iz osoba, ktéra sie do nas zwraca
jest uprawniona do uzyskania dostgpu do swoich danych osobowych.

Przekazanie/potwierdzenie danych osobowych stronie trzeciej (np. osoba prawna lub osoba fizyczna) moze
odbywaé sie tylko za wyrazna, dobrowolng zgodg osoby, ktérej dane dotyczg, udzielong Administratorowi
w celu udostepnienia danych konkretnemu podmiotowi.

Przekazywanie danych osobowych przez telefon jest zabronione, chyba, ze mamy wyraZng pewnos¢ co do
tozsamosci rozmowcy.

Przekazywanie w ramach jednostek organizacyjnych Administratora danych osobowych jest dopuszczalne
przy zachowaniu zasady wiedzy koniecznej, tzn. iz jednostki organizacyjne moga udostepnia¢ miedzy soba
tylko te dane osobowe, ktére sa niezbedne do wykonywania obowigzkéw lub zadan. Nie nalezy udostepniaé
danych nadmiarowych, ktére nie s3 niezbedne do osiagniecia zamierzonego celu.

. Wykaz podmiotéw prawnych uprawnionych, ktére moga najczesciej zwraca¢ sie do Administratora
z wnioskiem o udostepnienie danych osobowych zawarty jest w zatgczniku nr 2.

§3.
Udostepnienie na wniosek osoby, ktérej dane dotycza. Wniosek osoby trzeciej.

Podstawe do przetwarzania danych osobowych przez Administratora stanowig miedzy innymi nizej

wymienione przepisy prawa:

1) Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r.;

2) Ustawa Kodeks pracy z dnia 26 czerwca 1974 r., jak réwniez przepisy innych ustaw sektorowych.

. W celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze - art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO

udostepnienie danych osobom, ktdrych te dane dotycz oraz podmiotom trzecim powinno odbywac sig na

zasadach okreslonych przez RODO, a takze odpowiednich przepiséw ustaw regulujgcych dostep do danych
osobowych.

. Administrator, jest zobligowany udostepni¢ dane osobowe na wniosek osoby, ktérej dane dotyczg - zgodnie

z art. 15 RODO. Zgodnie z ww. przepisem osoba, ktérej dane dotycza jest uprawniona do uzyskania dostepu

do swoich danych osobowych oraz nw. informacji:

1) cele przetwarzania;

2) informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw, ktérym dane osobowe zostaty lub zostanag
ujawnione, w szczegolnosci o odbiorcach w panistwach trzecich lub organizacjach miedzynarodowych;

3) informacje o prawie do Zzadania od Administratora sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych dotyczacego osoby, ktérej dane dotycza, oraz do wniesienia
sprzeciwu wobec takiego przetwarzania;

4) informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

5) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktérym mowa w art.
22 ust. 1i 4, oraz — przynajmniej w tych przypadkach —istotne informacje o zasadach ich podejmowania,
a takze o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktdrej dane
dotyczg;

6) jezeli dane osobowe nie zostaty zebrane od osoby, ktérej dane dotyczg — wszelkie dostepne informacje
o ich zrddle;

7) kategorie odnosnych danych osobowych;
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8) w miare mozliwosci planowany okres przechowywania danych osobowych, a gdy nie jest to mozliwe,
kryteria ustalania tego okresu.

Administrator dostarcza osobie, ktérej dane dotycza, kopie danych osobowych podlegajgcych

przetwarzaniu.

Jezeli z3dania osoby, ktdrej dane dotyczg, s3 ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne, w szczegblnosci

ze wzgledu na swoj ustawiczny charakter, administrator moze:

1) pobraé¢ rozsadng opfate, uwzgledniajagc administracyjne koszty udzielenia informacji, prowadzenia
komunikacji lub podjecia zadanych dziatan;

2) odmoéwi¢ podjecia dziatart w zwiagzku z zgdaniem.

Obowiazek wykazania, ze zadanie ma ewidentnie nieuzasadniony lub nadmierny charakter, spoczywa na

Administratorze.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych, nie moze niekorzystnie wptywaé na prawa i wolnosci innych.

Jezeli osoba, ktérej dane dotycza, zwraca sie o kopie drogg elektroniczng i jezeli nie zaznaczy inaczej,

informacji udziela sie powszechnie stosowang drogg elektroniczng, a takze ma prawo uzyskac kopie danych

osobowych podlegajacych przetwarzaniu.

W przypadku watpliwosci co do tozsamosci osoby fizycznej sktadajacej wniosek o udostepnienie danych

osobowych, mozna zazgda¢ dodatkowych informacji niezbednych do potwierdzenia tozsamosci osoby,

ktérej dane dotyczg (art. 12 ust. 6 RODO).

W przypadku wnioskéw skierowanych do Administratora przez osobe trzecig (np. firme HR przysztego

pracodawce), wnioski te wymagaja indywidualnego rozpatrzenia, a w szczegblnosci ustalenia czy

Administrator posiada wyrazng przestanke uprawniajaca do udostepnienia danych osobowych.

Udostepnienie danych osobowych, np. o pracowniku, studencie, absolwencie na wniosek strony trzeciej,

nie posiadajacej wyraznej podstawy prawnej, moze by¢ zrealizowane na podstawie zgody na przetwarzanie

danych osobowych wyrazonej Administratorowi, przez osobe, ktorej dane dotycza.

Zgode na przetwarzanie/udostepnienie/zweryfikowanie danych osobowych, osoba, ktdrej dane dotycza

moze przekaza¢ Administratorowi, w nastepujacy sposob:

1) podpisanie i ztozenie zgody osobiscie u Administratora. Pracownik Administratora ma obowigzek
2weryfikowaé tozsamos$é osoby sktadajacej zgode przez wglad (zabrania sig kserowania dokumentu)
do dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ (dowdd osobisty, paszport, legitymacja studencka);

2) przestanie mailem skanu zgody z podpisem (nalezy zweryfikowaé czy adres mailowy, z ktorego
otrzymaliémy zgode znajduje si¢ W bazie Administratora lub zazada¢ przekazania dodatkowych
informacji weryfikacyjnych np. data urodzenia, nr PESEL);

3) przestanie mailem zgody opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

4) przestanie zgody przez ePUAP podpisanej profilem zaufanym.

Administrator nie jest uprawniony do udostepniania danych osobowych osobom trzecim np. na podstawie

skanu zgody przestanej przez osobe trzecia.

Udostepnienie danych osobowych moze odbywac sig na podstawie dobrowolnej zgody osoby, ktérej dane

dotycza (np. kandydat na studia, student, absolwent, kandydat do pracy, pracownik, byty pracownik)

udzielonej Administratorowi, ktéry ma udostepni¢ dane. W art. 7 RODO s3 okreslone warunki jakie musza
by¢ spetnione by zgoda na przetwarzanie byta prawidtowa:

1) jezeli osoba, ktérej dane dotycza, wyraza zgode w pisemnym oéwiadczeniu, ktére dotyczy takze innych
kwestii, zapytanie o zgode musi zosta¢ przedstawione w sposob pozwalajacy wyraznie odrézni¢ je od
pozostatych kwestii, w zrozumiatej i tatwo dostepnej formie, jasnym i prostym jezykiem. Czesc takiego
oéwiadczenia osoby, ktérej dane dotycza, stanowigca naruszenie niniejszego rozporzadzenia nie jest
wigzaca;

2) jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody, administrator musi by¢é w stanie wykazac,
7e osoba, ktérej dane dotycza, wyrazita zgodg na przetwarzanie swoich danych osobowych;

3) osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo w dowolnym momencie wycofa¢ zgode. Wycofanie zgody nie
wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
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wycofaniem. Osoba, ktérej dane dotycza, jest o tym informowana, zanim wyrazi zgode. Wycofanie
zgody musi by¢ rownie fatwe jak jej wyrazenie.

15. Wzdr zgody, ktdéra spetnia wymogi okreslone przez RODO i moze by¢ stosowana i akceptowana przez
Administratora, okresla zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury.

16. Przepisy o ochronie danych osobowych nie okreslaja wzoru wniosku o udostepnienie. Na potrzeby niniejszej
procedury wprowadzono wewnetrzny wzor wniosku (zatacznik nr 1), ktéry mozna udostepnic
wnioskodawcy.

17. Wnioskodawca moze przekazaé zadanie, korzystajac ze swojego wzoru wniosku, z zastrzezeniem, ze jego
wniosek musi zawieraé elementy umozliwiajace dokonanie oceny zasadnosci wniosku. Wymagane elementy
wniosku o udostepnienie:

1) cel udostepnienia;

2) dane podmiotu, ktéry wnioskuje o uzyskanie danych;

3)  podpis i dane osoby dziatajacej w imieniu sktadajacego wniosek;
4)  wskazanie osoby, ktorej dane dotyczg;

5) wskazanie podstawy udostepnienia;

6) zakres danych, ktorych ma dotyczy¢ udostepnienie.

§4.

Postepowanie w przypadku otrzymania wniosku o udostgpnienie danych.

1. Po otrzymaniu wniosku nalezy niezwtocznie poinformowaé 10D, ktéry udzieli wsparcia w ocenie jego
zasadnosci oraz realizacji.

2. Wobec wnioskodawcy nalezy zrealizowa¢ obowigzek informacyjny w zwigzku ze ztozonym wnioskiem
o udostepnienie oraz jego realizacja.

3. Osobie, ktérej dane dotycza udziela sie informacji o dziataniach podjetych w zwigzku z jej zadaniem w
terminie miesigca od otrzymania zadania. Termin mozna przedtuzyé o kolejne dwa miesigce
z uwagi na skomplikowany charakter zadania lub liczbe zadan. W terminie miesigca od otrzymania zgdania
Administrator informuje te osobe o przedtuzeniu terminu, z podaniem przyczyn opdznienia.

4. W przypadku otrzymania zadania w formie ustnej, w tre$ci wiadomosci e-mail, poprzez komunikator
internetowy, itp. nalezy poinformowac wnioskodawce o koniecznosci sformalizowania whniosku
o udostepnienie danych, aby zawierat informacje wymagane zgodnie z § 3 ust. 17 Procedury oraz podpis
whnioskodawcy i udostepni¢ wnioskodawcy przyktadowy wz6r wniosku o udostepnienie (zatgcznik nr 1).

5. W przypadku otrzymania wniosku we wiaéciwej formie, nalezy dokonac¢ weryfikacji elementow wniosku,
o ktérych mowaw § Lust. 314, w szczegdlnosci czy zostaty wskazane:

1) cele udostepnienia i czy sq one zgodne z podstawami prawnymi wskazanymi we wniosku;

2) dane osoby dziatajacej w imieniu sktadajacego wniosek i czy wniosek zawiera podpis;

3) dane podmiotu, ktory wnioskuje o uzyskanie danych, tzn. nazwa, adres, dane rejestrowe NIP, REGON
lub w przypadku osoby fizycznej imig, nazwisko, numer i seria dokumentu tozsamosci lub PESEL;

4) osoby, do ktérych odnosi sig whniosek, tzn. we wniosku okreslono wystarczajgco precyzyjnie, czyje dane
maja podlegac¢ udostepnieniu;

5) podstawy udostepnienia, tzn. przepis prawa w randze ustawy oraz konkretne artykuty tego przepisu
lub prawnie uzasadniony interes Administratora z uzasadnieniem niezbednosci udostepnienia danych;

6) zakresy danych, ktérych ma dotyczy¢ udostepnienie.

6. W przypadku stwierdzenia brakéw we wniosku, nalezy niezwtocznie skontaktowac sie z wnioskodawcy
i poinformowa¢ go o koniecznoéci uzupetnienia wniosku. Dopuszczalny jest kontakt telefoniczny
lub z wykorzystaniem poczty e-mail.

7. Jezeli wnioskodawca nie udzieli odpowiedzi/dodatkowych wyjasnien, nalezy pozostawi¢ wniosek bez
rozpatrzenia, a po uptywie 30 dniu przekazaé decyzje o odmowie udostgpnienia danych ze wzgledu na btedy

Rektor tel. /fax: +48 2283195 97 # /W

ul. Broniewskiego 48 kom.: +48 506 002 360
01-771 Warszawa e-mail: chat@chat.edu.pl

formalne we wniosku.
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8. W przypadku stwierdzenia, ze wskazany we wniosku prawnie uzasadniony interes wnioskodawcy nie jest
rzeczywisty lub udostepnienie danych nie jest niezbedne do zrealizowania wskazanych celéw, nalezy
odméwié¢ udostepnienia danych, wskazujac na niewystarczajgce uzasadnienie prawnego interesu
wnioskodawcy.

9. W przypadku powotania si¢ na przepis prawa, nalezy dokona¢ weryfikacji podanego we wniosku przepisu
prawa, tzn. sprawdzic czy:

1) przepis jest w randze ustawy;

2) treé¢ przywotanego przepisu faktycznie uprawnia wnioskodawce do zadania udostepnienia danych;

3)  wskazany przepis prawa istnieje i jest obowigzujacy;

4) wskazany we wniosku cel przetwarzania jest spdjny z celem wskazanym w przepisie.

10. Jezeli wnioskodawca powotat sie na przepis prawa, jednakze nie wskazat jego konkretnych artykutéw,
nalezy wezwaé go do uszczegdtowienia podstawy prawnej.

Nie mozna udostepni¢ danych na podstawie przypuszczenia, ze wskazany przepis faktycznie uprawnia

wnioskodawce do otrzymania danych.

11. Jezeli wnioskodawca wskazat nieobowigzujacy juz przepis prawa lub przepis w randze rozporzadzenia,
nalezy wezwaé go do wskazania wtasciwej podstawy prawnej.

12. Jezeli wnioskodawca wskazat we wniosku cel udostegpnienia niezgodny z celami, dla ktorych dopuszcza
mozliwoéé udostepnienia danych wskazany przez niego przepis, nalezy poinformowac¢ wnioskodawce
o braku mozliwoéci zrealizowania zadania udostepnienia ze wzgledu na rozbieznosc wskazanych celdow
i podstawy udostepnienia.

13. Jezeli wskazany we wniosku przepis prawa nie uprawnia do udostepnienia danych, nalezy poinformowad
wnioskodawce o braku mozliwosci zrealizowania zadania udostepnienia.

14. Jezeli wskazany we wniosku zakres danych jest zbyt szeroki w odniesieniu do wskazanej przez
wnioskodawce podstawy prawnej, nalezy zwrdci¢ sie do wnioskodawcy o uzupetnienie podstawy prawnej
lub zmiane zakresu zadanych danych. Do czasu udzielenia wyjasnier, wniosek pozostaje bez rozpatrzenia.
Po 30 dniach od wystania dodatkowych pytan i braku uzyskania odpowiedzi, nalezy rozpatrzy¢ wniosek
negatywnie.

15. W przypadku pozytywnej oceny wniosku, nalezy przekaza¢ wniosek wraz z decyzjg o udostepnieniu danych
do kierownictwa (osoba nadzorujjca jednostki organizacyjne ChAT lub pracownikéw na samodzielnych
stanowiskach), w celu zatwierdzenia udostepnienia.

16. Udostepnienie danych nastgpuje w formie jakiej zazadat wnioskodawca, a w przypadku braku wskazania
formy udostepnienia, jest realizowane w formie w jakiej zostat ztozony wniosek.

17.Udostepnienie danych nastgpuje z zastrzezeniem koniecznosci zapewnienia ich poufnosci w czasie
przekazania, tzn.:

1) osobistego odbioru, nalezy dokona¢ weryfikacji tozsamosci wnioskodawcy poprzez okazanie dowodu
osobistego. Przekazanie danych odbywa sie za pokwitowaniem (zatgcznik nr 6), gdzie whnioskodawca
wskazuje swoje imig, nazwisko, date odbioru i potwierdza podpisem odebranie danych;

2) w przypadku przekazywania droga elektroniczna, nalezy dane zapisa¢ w pliku zabezpieczonym hastem
np.: plik z danymi osobowymi ,spakowac" za pomoca programu archiwizujacego (np. 7Zip lub WinRar),
ktére zostanie przekazane wnioskodawcy ustalong droga komunikacji (nigdy w tresci wiadomosci
zawierajacej zatacznik). Hasto dostgpowe do pliku zawierajacego dane osobowe powinno zostac
przekazane odbiorcy inng forma kontaktu np. telefonicznie, sms'em lub na inny wskazany adres
mailowy;

3) w przypadku przekazywania droga pocztows, nalezy zastosowaé dwie koperty, gdzie na wewnetrznej
zostanie dodany dopisek "do rak wtasnych (nalezy wpisaé imie i nazwisko osoby wnioskujacej)”.
Przesytka pocztowa musi by¢ rejestrowana i wystana za potwierdzeniem odbioru.

18. Udostepnienie danych osobowych nalezy odnotowac¢ w rejestrze udostepnionych danych osobowych.
Rejestr prowadzony jest przez osobe odpowiedzialng za realizowanie wniosku - wzdr rejestru stanowi

zatacznik nr 4.

/

Rektor tel./fax: +48 22 83195 97
ul. Broniewskiego 48 kom.: +48 506 002 360
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19. Wniosek o udostepnienie danych nalezy przechowywaé do celéw dowodowych, a takze obrony przed
ewentualnymi roszczeniami.

20. Wniosek o udostepnienie danych wraz z decyzja o sposobie realizacji wniosku, w formie adnotacji
dokonanej przez osobe odpowiedzialng za rozpatrzenie wniosku, nalezy przechowywac przez okres 10 lat
(BE-10) po zrealizowaniu wniosku.

Rektor tel./fax: +48 22 83195 97 /
ul. Broniewskiego 48 kom.: +48 506 002 360
01-771 Warszawa e-mail: chat@chat.edu.pl
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Zatacznik nr 1

(miejscowosc i data)

WNIOSEK
o udostepnienie danych ze zbioru danych osobowych

1. Wniosek do: Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie z siedzibg w Warszawie,
ul. Broniewskiego 48, 01-771 Warszawa.

2. Whnioskodawca:

(nazwa, adres, dane rejestrowe NIP oraz nr REGON lub w przypadku osoby fizycznej imig, nazwisko, numer i seria
dokumentu tozsamosci lub PESEL)

3. Podstawa prawna upowazniajaca do pozyskania danych albo wskazanie wiarygodnie uzasadnionej potrzeby
posiadania danych

(np. Artykut 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) zwanym dalej: RODO), (np. art. 29 ustawy
o éwiadczeniach rodzinnych z dnia 28 listopada 2003 r.).

4. Wskazanie osoby, do ktérej odnosi sig wniosek oraz informacji umozliwiajgcych wyszukanie w zbiorze
23danych danyCh: .. e

(np. imig, nazwisko, adres zamieszkania)
5. Wskazanie przeznaczenia dla udostepnionych danych (celu, udostepnienia danych):

(Zgodnie z art. 5 ust. 1 lit. b RODO dane musza by¢: zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie

uzasadnionych celach i nieprzetwarzane dalej w sposdb niezgodny z tymi celami - ,ograniczenie celu”).
6. Oznaczenie lub nazwa zbioru, z ktérego maja by¢ udostepnione dane:

7. Zakres zadanych informacji z& ZbiOrU: ... e

(nazwiska, imiona, adresy - Zgodnie z art. 5 ust. 1 lit. c RODO dane osobowe muszg by¢: adekwatne, stosowne oraz

ograniczone do tego co niezbgdne do celéw, w ktorych sa przetwarzane - ,minimalizacja danych”)

(data, podpis i ew. pieczgc whnioskodawcy)

Rektor tel./fax: +48 22 8319597
ul. Broniewskiego 48 kom.: +48 506 002 360 /{

01-771 Warszawa e-mail: chat@chat.edu.pl



. c h AT Chrzescijanska Akademia Teologiczna w Warszawie

Zatacznik nr 2

Nazwa podmiotu

Podstawa prawna

Elementy wymagane przy
udostepnieniu

Agencja
Bezpieczenstwa
Wewnetrznego
Agencja Wywiadu

Ustawa o Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego oraz Agencji Wywiadu z dnia
24 maja 2002 r.

legitymacja stuzbowa
upowaznienie wydane przez Szefa
ABW albo Szefa AW,

Centralne Biuro
Antykorupcyjne

Ustawa o Centralnym Biurze
Antykorupcyjnym z dnia 9 czerwca 2006 r.

pisemny wniosek Szefa CBA lub
0soby przez niego upowaznionej

Komornik

Ustawa. o komornikach sgdowych z dnia 22
marca 2018 r.

pismo komornika

Osrodek pomocy

Ustawa o0 pomocy spotfecznej z dnia 12

whniosek kierownika osrodka

spotecznej marca 2004 r. pomocy spotecznej lub pracownika
socjalnego
Policja Ustawa o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r. imienne upowaznienie wydane
przez: Komendanta Gtéwnego
Policji, Komendanta CBSP,
Komendanta BSWP, komendanta
wojewddzkiego Policji lub
uprawnionego policjanta,
legitymacja stuzbowa
Prokuratura Ustawa Prawo o prokuraturze z dnia postanowienie prokuratora
28 stycznia 2016 r.
Sady Ustawa kodeks cywilny z dnia postanowienie sadu
23 kwietnia 1964 r
Stuzba Ustawa o stuzbie funkcjonariuszy Stuzby imienne upowaznienie wydane
Kontrwywiadu Kontrwywiadu Wojskowego oraz Stuzby przez Szefa SKW albo Szefa SWW,
Wojskowego Wywiadu Wojskowego z dnia 9 czerwca legitymacja stuzbowa
Stuzba Wywiadu 2006 r.
Wojskowego

Straz Graniczna

Ustawa Strazy o Granicznej z dnia
12 pazdziernika 1990 r.

imienne upowaznienie Komendanta
Gtéwnego Strazy Granicznej,
Komendanta BSWSG, komendanta
oddziatu Strazy Granicznej lub
upowaznionego funkcjonariusza,
legitymacja stuzbowa

Zaktad
Ubezpieczen
Spotecznych

Ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych
z dnia 13 pazdziernika
1998 r.

whniosek

Zandarmeria
Wojskowa

Ustawa o Zandarmerii Wojskowej i
wojskowych organach porzadkowych z dnia
24 sierpnia 2001 r.

imienne upowaznienie wydane
przez Komendanta Gtownego
Zandarmerii Wojskowej lub
komendanta oddziatu Zandarmerii
Wojskowej,

legitymacja stuzbowa

Rektor

ul. Broniewskiego 48

01-771 Warszawa

tel./fax: +48 22 8319597
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Zatacznik nr 3

(miejscowos¢ i data)

Zgoda na udostepnienie danych osobowych (zwyktych)
przez Chrzescijariska Akademig Teologiczng w Warszawie

Ja, nizej podpisana/-y, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE
L 119, s. 1) zwanym dalej: RODO, wyrazam zgode na udostepnienie przez Chrzescijariska Akademig Teologiczng
w Warszawie z siedziba przy ul. Broniewskiego 48, 01-771 Warszawa jako administratora moich danych
osobowych nastepujacych danych osobowych:

(nalezy podac np. imig i nazwisko, PESEL, data urodzenia, adres zamieszkania, wyksztatcenie)

POAMUIOTOWI: evuriusiesiescescieert et ees s e sas bt s s s s 8 d 14 RS

(doktadna nazwa i siedziba podmiotu)

Informujemy, ze Paristwa zgoda moze zosta¢ cofnigta w dowolnym momencie np. przez wystanie wiadomosci
e-mail na adres Akademii spod adresu, ktérego zgoda dotyczy.

(miejscowo$c i data)

Zgoda na udostepnienie szczegdlnych kategorii danych osobowych (tzw. danych wrazliwych) przez
Chrzescijariska Akademie Teologiczng w Warszawie

Ja, nizej podpisana/-y, na podstawie art. g ust. 2 lit. a RODO wyrazam zgode na udostgpnienie przez
Chrzeécijanska Akademie Teologiczng w Warszawie z siedzibg przy ul. Broniewskiego 48, 01-771 Warszawa jako
administratora szczegdlnych kategorii moich danych osobowych nastepujacych danych osobowych:

(nalezy podac imie i nazwisko, PESEL oraz tzw. dane wrazliwe np. dotyczacych zdrowia, przekonan religijnych, pogladéw

politycznych)
e L1 L1 L T —————EEERERLAE
(doktadna nazwa i siedziba podmiotu)
W GBI womomeeoeeesvessessssseassassassssosses e e e eseeR oo d s e AR SRR SR R RSS2 R RS R S S
Informujemy,

e-mail na adres Akademii np. spod adresu, ktérego zgoda dotyczy.

(data i podpis)

Rektor tel./fax: +48 22 8319597
ul. Broniewskiego 48 kom.: +48 506 002 360 /

01-771 Warszawa e-mail: chat@chat.edu.pl
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Zatacznik nr 4
Warszawa, dniad c.eceeeeeereiercrecieeeines e e
050ba Prowadzaca: ......cccveviervirereeinieninesesieeseeeeeiseeens
(stanowisko)
Rejestr udostgpnienia danych osobowych
w Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie
) N Data wydania Informacja Imie
Nazwa instytucji Podstawa prawna . . . ) )
Data o L wnioskowanej o odmowie i nazwisko
o sktadajgcej wniosek upowazniajaca . . Data zwrotu o
Lp. zfozenia ;i informacji lub i udostepnienia osoby
) wraz z adresem wnioskodawce do X dokumentow i ) o
whniosku o ) kopii wnioskowanej realizujacej
siedziby otrzymania danych ) . N
dokumentéw informacji sprawe
1.
2a
3.
4.
Rektor tel./fax: +48 22 831 9597 /
ul. Broniewskiego 48 kom.: +48 506 002 360

01-771 Warszawa e-mail: chat@chat.edu.pl
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Zatacznik nr 5

Karta ewidencji udostepnien

Dane wnioskodawcy

Zakres zadanych informacji

Podstawa prawna zgdania
wskazana we wniosku

Data otrzymania wniosku

Data przekazania wnioskodawcy
klauzuli informacyjnej

Decyzji administratora
(udostepnienie / odmowa)

Data zrealizowania wniosku /
przekazania odpowiedzi

Uwagi dotyczace realizacji wniosku
/ przyczyny odmowy |

Dane pracownika, ktory wypetnit karte

Imie i nazwisko

2. ’ Komdrka organizacyjna J
( Kopie karty po uzupetnieniu, nalezy niezwtocznie przekazaé do inspektora ochrony danych J
Rektor tel./fax: +48 22 83195 97 fI
ul. Broniewskiego 48 kom.: +48 506 002 360

01-771 Warszawa e-mail: chat@chat.edu.pl
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Zatacznik nr 6

Protokét z udostepnienia danych osobowych

Stanowi potwierdzenie udostepnienia danych, dla ktdrych administratorem jest Chrzescijariska Akademia
Teologiczna z siedzibg w Warszawie ul. Broniewskiego 48, 01-771 Warszawa.

Dane osoby lub podmiotu, ktéremu dane sg udostepniane:

Data udostepPNIeniat sucossessssesisarsrvassasesssanosnsasas

Dane osoby, ktéra udostepnita dane w imieniu administratora:

[MI€ I NAZWISKO .ottt

Data | POAPIS wevveverrereeritiieiiere et

Sposob udostgpnienia danych: ...
Potwierdzenie otrzymania danych (w przypadku bezposredniego przekazania):
Imie i NAaZWiSKO OLrZYMUJGCEEO0 wuoveverimrriiiiiiiiisisisss e
Data | POAPIS coveeverreriierirrente sttt

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o

ochronie danych, dalej: RODO) zostatam/em poinformowana/y, o tym, ze:

e Administratorem Pani/a danych osobowych jest Chrzescijanska Akademia Teologiczna z siedzibg w
Warszawie (zwana dalej: ChAT) przy ul. Broniewskiego 48, 01-771 Warszawa, reprezentowana przez
Rektora ChAT. Kontakt z Rektorem ChAT: tel./fax: +48 22 831-95-97, tel. kom.: +48 506-002-360,
e-mail: chat@chat.edu.pl;

o Rektor ChAT powotat Inspektora Ochrony Danych (zwany dalej: 10D), z ktérym mozna sig kontaktowaé w
sprawach dotyczacych przetwarzania Panfstwa danych osobowych przez ChAT oraz korzystania przez
Paristwa z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, wysyfajac maila na adres:
iod@chat.edu.pl lub listownie, przesytajac korespondencjg na nasz adres (z dopiskiem 10D);

e Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w zwiagzku z realizowaniem otrzymanego wniosku, a takze
przetwarza¢ w celu obrony przed roszczeniami powstatymi w zwiazku z realizacjg wniosku, na podstawie
naszego prawnie uzasadnionego interesu;

e Odbiorcami Pani/a danych osobowych beda podmioty upowaznione do tego na podstawie przepisow
prawa, a takze podmioty, ktorym Administrator danych osobowych zleci wykonanie okreélonych czynnosci
na podstawie podpisanych umoéw powierzenia przetwarzania danych osobowych np.: Radcy prawni
éwiadczacy obstuge prawng, podmioty $wiadczgce ustugi pocztowe oraz kurierskie;

e Pani/a dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do rozpatrzenia danej sprawy,
a nastepnie w okresie przewidzianym dla archiwizacji dokumentéw zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

e Pani/a dane osobowe nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu;

e Posiada Pani/Pan prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,
przenoszenia danych, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji,

Rektor tel./fax: +48 22 83195 97 / /ﬁ,

ul. Broniewskiego 48 kom.: +48 506 002 360
01-771 Warszawa e-mail: chat@chat.edu.pl




