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Zarzadzenie nr 6/2021
Dziekana Wydziatu Nauk Spotecznych ChAT
z dnia 29 wrzeénia 2021 r.
w sprawie zasad organizacji i rozliczania konferencji naukowych, wydarzen cyklicznych oraz innych dziatan
upowszechniajagcych nauke w Wydziale Nauk Spotecznych ChAT

Na podstawie § 44 Statutu Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie stanowiagcego zatacznik do uchwaty
Senatu Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie z dnia 30 maja 2019 r. w sprawie przyjecia Statutu
Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie okresla sie sposéb organizacji i rozliczanie konferencji naukowych,
wydarzen cyklicznych oraz innych dziatan upowszechniajacych nauke.

§1.

Kazda jednostka organizacyjna przedstawia Dziekanowi WNS najpd6zZniej do konca czerwca danego roku kalendarzowego
plan konferencji naukowych na kolejny rok.

§2.

1. W imieniu wydziatlowego organizatora konferencji dziata wyznaczony przez kierownika Katedry lub innej
jednostki dziatajacej w Wydziale Nauk Spotecznych ChAT przedstawiciel zwany kierownikiem konferencji.

2. Jednostkami uprawnionymi do organizacji konferencji s3: katedry, pracownie, samorzad studencki i samorzad
doktorantéw, organizacje zrzeszajace studentéw i doktorantéw, a nie osoby indywidualne.

§3.

1. Kierownik konferencji wypetnia wniosek o rejestracje konferencji naukowej (wg zatacznika) i przedstawia
Dziekanowi Wydziatu Nauk Spotecznych ChAT do akceptacji co najmniej p6t roku przed planowana konferencja.

2. Integralng czescig zgtoszenia jest ,Wstepna kalkulacja kosztow organizacji konferencji” zawierajaca
przewidywane przychody, koszty konferencji i potencjalne mozliwosci pozyskania srodkéw od sponsoréw oraz
forme druku i sfinansowania ewentualnej publikacji pokonferencyjnej.

3. W przypadku publikacji w Wydawnictwie Naukowym ChAT konieczne jest uzyskanie zgody Redaktora
Naczelnego Wydawnictwa na witaczenie publikacji do planu wydawniczego lub Redaktora Naczelnego
czasopisma w przypadku ubiegania sie o publikacji w czasopi$mie ,Studia z Teorii Wychowania”.

4. W przypadku, gdy organizator nie przewiduje optat konferencyjnych, zobowiazany jest wskazac zrédto lub zrédta
finansowania kosztéw konferencji, w przypadku finansowania ze $rodkéw Uczelni wymagana jest zgoda
Prorektora ds. Finanséw i Rozwoju oraz Kwestora.

5. Wszystkie konferencje organizowane w Wydziatu Nauk Spotecznych ChAT podlegaja rejestracji w Wykazie
Konferencji prowadzonym przez dziekanat Wydziatu Nauk Spotecznych CHAT i udostepnianym na stronie
internetowe;j.

§4.

1. Kierownik konferencji nadzoruje wszystkie sprawy zwigzane z merytorycznym, organizacyjnym i finansowym
przygotowaniem konferencji.

2. Kierownik konferencji w szczegdlnosci odpowiada za:
1) zgtoszenie konferenciji;
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2) ustalenie wysokosci i terminu dokonywania wptat przez uczestnikdéw konferencji, jesli takowe zostaty
ustalone i biezace uzgadnianie z kwestorem dokonywanych wptat konferencyjnych;

3) przygotowanie projektéw umow oraz monitorowanie ich zawierania ze wspotorganizatorami; sponsorami
oraz darczyhcami;

4) przygotowanie materiatoéw konferencyjnych, w tym plakatéw, programéw, zaproszen itd. oraz materiatéow
promocyjnych, zgodnych z systemem identyfikacji wizualnej Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej
w Warszawie przy czym mozliwosci w tym zakresie nalezy uzgadnia¢ z administracjg minimum 3 miesigce
przed terminem planowanej konferencji;

5) uzgodnienie sali obrad z dziekanatem;

6) opracowanie harmonogramu konferencji;

7) uzyskanie zgody Prorektora ds. Finanséw i Rozwoju oraz Kwestora na wydanie publikacji pokonferencyjnej
jesli jest przewidywana;

8) przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych, w tym stosowanie wtasciwych klauzul poufnosci, w
porozumieniu z IOD;

9) rozliczenie finansowe konferencji;

10) przechowywanie i archiwizowanie dokumentaciji.

§5.

Zrodtem finansowania konferencji moga by¢ $rodki finansowe:
1) pochodzace z wptat uczestnikow;
2) pozyskane od darczyncow, sponsoréw badz wspdtorganizatoréw konferencji;
3) przyznane jednostce w ramach projektéw krajowych i miedzynarodowych lub z innych Zrodet zewnetrznych.

§6.

1. W przypadku, gdy konferencja jest organizowana wspdlnie z inng uczelnia, instytutem lub innym podmiotem
zewnetrznym organizator konferencji przygotowuje projekt umowy na wspdétorganizacje konferencji, w ktorej
okreslane sg zasady wspotpracy i podziat obowigzkéw organizacyjnych.

2. W przypadku wspdétorganizowania konferencji z podmiotami zewnetrznymi, o ktérych mowa w ust. 1,
organizator uczelniany odpowiada za:

1) przygotowanie projektu umowy o wspdtorganizacje,
2) zgtoszenie konferencji zgodnie z § 2 niniejszych zasad.

3. Jesli organizator przewiduje dofinansowanie konferencji przez podmioty zewnetrzne w ramach ustugi reklamy,
sponsoringu lub darowizny konieczne jest zawarcie odpowiedniej umowy w tej sprawie za wiedzg i zgoda
Kanclerz ChAT.

(-) prof. dr hab. Renata Nowakowska-Siuta
Dziekan Wydziatu Nauk Spotecznych ChAT
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5. Sktad komitetu organizacyjnego:

6. Sktad komitetu naukowego:

7. Zasieg konferencji (np.: miedzynarodowa, z udziatem gosci zagranicznych, ogdlnopolska, regionalna*)

8. Czy konferencja ma charakter cykliczny? TAK/NIE

9. Czy konferencja ma charakter: naukowy/metodyczny/popularyzatorski/inny (jakie?)

14. Obstuga techniczna (prosze okresli¢ w jakie dni i w jakich godzinach potrzebna jest pomoc techniczna oraz uzgodni¢

z administracja)

(podpis kierownika konferencji)

* niewtasciwe skresli¢
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