Chrzescijanska Akademia Teologiczna
w Warszawie
ul. Broniewskiego 48, 01-771 Warszawa
tel. 22 635 68 55; Fax 22 831 95 97

Reg. 00000362 MR ARk] iGARI Acyjne;

Zapytanie ofertowe z dnia 04.01.2019 r.

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z pézn. zm.)

I. Zamawiajgcy: Chrzescijanska Akademia Teologiczna w Warszawie
Adres do korespondencji: ul. Broniewskiego 48, 01-771 Warszawa
tel. 506-002-354

Zaprasza do zlozenia oferty cenowej na wykonanie ustugi w zakresie sprzatania i utrzymania
czysto$ci: pomieszczen biurowych, pomieszczen socjalnych, sal wykladowych, czytelni,
sanitariatow, wind, korytarzy, klatek schodowych, garazu i obejscia wokot budynku Chrzescijanskiej
Akademii Teologicznej w Warszawie, ul. Broniewskiego 48, 01-771 Warszawa

I1. Opis przedmiotu zamodéwienia

Zakres ustugi obejmuje:
1) Codzienne sprzgtanie pomieszczen biurowych, czytelni, pomieszczen socjalnych, sal
wykladowych, sanitariatow, wind, korytarzy i klatek schodowych.

a) utrzymanie czystosci w pomieszczeniach socjalnych: mycie sprzgtu gospodarstwa
domowego, (blatow, szafek), -

b) zamiatanie i mycie podldg, zgodnie z technologig,

c) Scieranie widocznych kurzy z dostepnych powierzchni, odkurzanie mebli
tapicerowanych i wyktadzin, a w przypadku zabrudzenia ich czyszczenie,

d) mycie przedmiotéw znajdujacych sie w sprzatanych pomieszczeniach tj. mebli, lamp
biurowych, wylgcznikow, koszy na smieci, itp. srodkami myjgco-konserwujacymi,

€) utrzymanie czystosci w toaletach: mycie, czyszczenie i dezynfekcja urzadzen
sanitarnych, luster, umywalek, pojemnikow na mydto, papier itp.,

f) oproznianie pojemnikéw na $mieci, wymiana workéw foliowych, wynoszenie
nieczystosci do miejsc wyznaczonych oraz dbanie o czystos¢ w tych miejscach,

g) oprdznianie niszczarek,

h) uzupelnianie materialow eksploatacyjnych tj. papier toaletowy (do pojemnikow),
mydto w plynie, kostki zapachowe WC,

i) zamiatanie schodow przed wejsciem do budynku od ul. Broniewskiego jak i od ul.
Romaszewskiego,

j) utrzymanie w czystosci drzwi wejsciowych do budynkoéw od ul. Broniewskiego jak i
od ul. Romaszewskiego oraz przepierzen szklanych,

k) sprzatanie kabiny windy, mycie luster wewnatrz kabiny,

1) utrzymanie w czystosci tablic informacyjnych,

m) dbanie o kwiaty znajdujgce sie w gabinetach biurowych i na korytarzach,

n) usuwanie zabrudzen (plam) z wyktadzin dywanowych.



2) Okresowe sprzatanie pomieszczen biurowych, czytelni, pomieszczen socjalnych, sal
wykladowych, sanitariatéw, wind, korytarzy i klatek schodowych:

a) gruntowne czyszczenie toalet — (mycie glazury) 1 raz w miesiacu,

b) pranie wykladzin — 1 raz w roku (w pierwszym roku uzytkowania w miarg potrzeb),

c) mycie drzwi wraz z oScieznicami i progami do pomieszczen, opraw $wietlnych — 1
raz na 4 miesigce,

d) czyszczenie poreczy przy schodach i przepierzen (szyby) — w razie potrzeb, nie
rzadziej niz 1 raz na miesiac,

e) mycie grzejnikow — raz na 3 miesigce,

f) mycie okien od wewnatrz — 2 razy w okresie umowy,

g) mycie schodow przed wejsciem do budynku od ul. Broniewskiego jak i od ul.
Romaszewskiego — 1 raz w tygodniu,

h) konserwacja mebli, przy uzyciu s$rodkow czyszczacych i nablyszczajacych
przeznaczonych do mebli — raz na miesiac,

i) maszynowe czyszczenie pomieszczen biurowych, sal wyktadowych, sanitariatow,
wind, korytarzy i klatek schodowych — nie mniej niz 3 razy w roku,

j) sprzatanie po awariach — po zgloszeniu tel.,

k) serwis przy imprezach i konferencjach — po zgloszeniu tel.,

1) sprzgtanie i dezynfekcja (pomieszczenia, pojemnika) miejsc przeznaczonych na
wyrzucanie $mieci — 1 raz w tygodniu.

3) Biezace utrzymanie czystosci na zewnatrz obiektu:

a) sprzatanie chodnikow i parkingu naziemnego (maszynowe zamiatanie) — 1 raz w
tygodniu, usuwanie porzuconych $mieci (butelki, papiery itp.) — codziennie,

b) sprzgtanie garazu podziemnego (mycie maszynowe):

- od wrzesnia do kwietnia — 2 razy na tydzien,
- od maja do sierpnia — 1 na tydzien,

¢) oprdznianie koszy — codziennie,

d) sprzatanie tarasu:

- w okresie 15.04-15.07 i 1-30.09 3 razy w tygodniu,
- w pozostatym okresie 1 raz w tygodniu,
- od$niezanie wg potrzeb.

e) koszenie trawnika w okresie kwiecien - pazdziernik — 1 raz w tygodniu,

f) podlewanie trawnikdw, roslin, grabienie trawnikow i lisci — wedtug potrzeb,

g) odsniezanie, odladzanie (posypywanie sola, piaskiem) schodow zew. chodnikow,
parkingu naziemnego i zjazdu do garazu w okresie zimowym - wg potrzeb.

4) Wykonawca usluge sprzatania bedzie wykonywal:

a) co najmniej 420 godzin miesi¢cznie w 3 osoby po 6 lub wigcej godzin dziennie,
pomiedzy godzing 14.00 a 21.00, od poniedziatku do piatku, w okresie, kiedy sg
zajecia dydaktyczne w uczelni,

b) serwis dzienny, jedna osoba w godzinach od 10.00 do 11.00 w dniach od
poniedziatku do pigtku w miesigcach III, X i XI, kiedy sa zajecia dydaktyczne w
uczelni,

¢) w soboty zjazdowe 2 osoby po 4-5 godzin, (przykladowy harmonogram zjazdow w
zalaczeniu)

s



d) w niedziele zjazdowe jedna osoba 4 godziny, (przykladowy harmonogram
zjazdow w zalgczeniu),

e) w okresach przerw semestralnych i $wiat, czyli wtedy, kiedy nie ma zaje¢
dydaktycznych w uczelni okolo 340 godzin miesigcznie w trzy osoby po 4-6
godzin, w dni od poniedziatku do pigtku w godzinach 13.00-19.00 a w okresie wakacji
w godzinach 11.00-17.00,

f) w trakcie trwania umowy wykonawca jest zobowigzany do wypracowania co
najmniej 4750 godzin,

g) Wykonawca odpowiada za organizacj¢ i wyznaczenie liczby godzin pracy w
miesigcu przy uwzglednieniu punku 4 ppkt a-f, oraz uzyskania efektu czystosSci
opisanego w przedmiocie zaméwienia.

5) Ogledziny nieruchomosci przy ul. Broniewskiego 48 w dniach 7.01-11 .01.2019r. w

godzinach 9:00-15:00
6) Wykonawca stwierdza, Zze przed podpisaniem umowy zapoznal sie z obiektem do
sprzgtania i uwzglednit cato$¢ wymagan w swojej ofercie.

7) Czas pracy bedzie rejestrowany poprzez rejestr czasu pracy.

8) Materialy i sprzet zapewnione do ushugi po stronie Wykonawcy, minimum:
a) siedzaca maszyna samojezdna (fabrycznie nowa) 1 szt.,
b) maszyna do mechanicznego odsniezania 1 szt.,
¢) odkurzacz 2 szt.,
d) wobzek serwisowy 2 szt.,
e) wozek dwuwiaderkowy 1 szt.,
f) kosiarka 1 szt.,
g) materiaty niezbedne do usuwania oblodzen tzw. sol, piasek.

oraz wlasne §rodki czysto$ci do mycia maszynowego i recznego oraz zapachy do toalet i

worki na $mieci spetniajgce normy sanitarno-epidemiologiczne oraz posiadajace atesty PZH.

9) Materialy zapewnione do uslugi po stronie Zamawiajgcego:
a) papier toaletowy,
b) reczniki papierowe,
¢) mydlo do toalet.

10) Cena ogo6lna ustugi powinna uwzgl¢dniac:
a) koszt wykonania prac wymienionych w pkt. 1-3,
b) zuzycie sprzetu, $rodkoéw czyszczacych wymienionych w pkt. 8.

III. Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania przedmiotu zamowienia: od 16.01.2019 r. do dnia 31.12.2019 r.

1V. Inne istotne warunki zamoéwienia:

1) O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy:

a) osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza, osoby prawne oraz inne
podmioty, posiadajace wiedzg i doswiadczenie w zakresie sprzgtania obiektow
biurowych - Wykonawca ma obowigzek przedstawienia aktualnego odpisu z
wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wczesniej, niz 6 miesiecy przed uptywem terminu

sktadania ofert,




b) osoby, ktore beda s$wiadczyly ustuge przy zastosowaniu nowego fabrycznie
profesjonalnego sprzetu, tj. siedzgcej maszyny samojezdne;j,

¢) maja do$wiadczenie w sprzataniu obiektow biurowych (co najmniej 2 referencje),

d) przedloza aktualng polis¢ ubezpieczeniowa od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dzialalnosci, zwiazanej z przedmiotem umowy na kwote nie
nizszg niz 100 000,00 z1,

¢) przeszkola pracownikow w zakresie: BHP i higieny pracy, przepisow
przeciwpozarowych i ochrony danych osobowych i przedloza stosowne
zaswiadczenia Zamawiajagcemu.

V. Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca powinien zlozy¢ ofert¢ na Formularzu Ofertowym, zalagczonym do niniejszego
zapytania (zalacznik nr 1).

1) Do oferty nalezy dolgczy¢:

a) aktualny odpis z wlaiciwego rejestru lub z centralne; ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wezesniej, niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert — w przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosé
gospodarczg, 0sob prawnych i innych podmiotow),

b) zaswiadczenia o przeszkoleniu pracownikéw w zakresie BHP i higieny pracy jak
rowniez przepisoOw przeciwpozarowych,

c) zaakceptowany projekt umowy (zalacznik nr 2).

2) Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim.

3) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong (ztozona w zamknietej kopercie).
4) W przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajacego lub poczta na kopercie nalezy

umiesci¢ napis: ,, Zapytanie ofertowe na §wiadczenie ustug sprzatania w 2019 r.”

VI. Miejsce oraz termin skladania ofert
1) Oferty nalezy ztozy¢ najpézniej do dnia: 11.01.2019 r. do godz. 12:00, w dowolnej
formie:

a) elektronicznie na adres e-mail: b.wiktorska@chat.edu.pl,

b) listownie na adres: Chrzescijanska Akademia Teologiczna w  Warszawie, ul.
Broniewskiego 48, 01-771 Warszawa, z adnotacja: ,Zapytanie ofertowe na
$wiadczenie ushug sprzatania w 2019 r.”,

¢) osobiscie w Rektoracie od poniedziatku do piatku w godz. 9:00-15:00 w siedzibie
Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie, ul. Broniewskiego 48, 01-771

Warszawa, w zamknictej kopercie z dopiskiem: ,Zapytanie ofertowe na
$wiadczenie ushug sprzatania w 2019 r.”



VII. Ocena ofert

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

- cena - 90%

- referencje — 10%

Kryterium

Punktacja

Sposob przyznawania
punktacji za spelnione

kryterium

cena

90

Stosunek (iloraz) ceny oferty,
najtanszej do ceny badanej

oferty, mnozony przez 90

referencje

10

0-2 referencje — 0 pkt
3-5 referencje — 6 pkt
6-9 referencje — 8 pkt
10 i powyzej — 10 pkt

VIII. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej

posrednictwem e-maila.

IX. Dodatkowe informacje

oferty Zamawiajacy

zawiadomi  Wykonawcoéw  za

Osoba wyznaczona przez Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami w zakresie przedmiotu

zamoOwienia: mgr Bogumita Wiktorska — przewodniczacy Komisji Zamowien Publicznych.

X. ZALACZNIKI
1 - Formularz Ofertowy
2 - Projekt umowy

ZATWIERDZIL:

p.o. Dyrektoy, Administracyjny

(data, podpis i piecze¢
osoby zatwierdzajqcej postgpowanie)




