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Zarzadzenie nr 11/2024
Rektora Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie
z dnia 18 wrzesnia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu zgtoszen wewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych w Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 742 z p6zn. zm.) oraz art. 24 i art. 25 ustawy z dnia
24 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024 r., poz. 928), zarzadza sie, co
nastepuje:

§1.

Wprowadza sie do stosowania Regulamin zgtoszeri wewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych, okreslajacy procedury zgtaszania naruszen oraz podejmowania dziatar nastepczych
w Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie, zwany dalej ,Regulaminem’”,
stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§2

1. Obowiazek zapoznania sie z niniejszym zarzadzeniem i Regulaminem oraz przestrzeganie
postanowien w nich zawartych dotyczy wszystkich pracownikdéw Chrzescijaniskiej
Akademii Teologicznej w Warszawie, zwanej dalej ,ChAT”.

2. Wprowadza si¢ obowiazek zapoznania pracownika z trescig Regulaminu przed dopuszczeniem
go do pracy w ChAT.

§3.

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza sie:
1) Rektorowi - w stosunku do pracownikéw bedacych nauczycielami akademickimi;
2) Kanclerzowi - w stosunku do pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia ogtoszenia i podlega publikacji na
stronie internetowej ChAT (BIP).

Chrzescijanskiej ﬁ 7%?ozloglczneijarszaw1e

abp proﬁﬁatﬂ rzy (Paritkowski)

Rektor tel./fax: +48 22 831 95 97
ul. Broniewskiego 48 kom.: +48 506 002 360
01-771 Warszawa e-mail: chat@chat.edu.pl

Warszawa, dnia 18 wrzesnia 2024 r.
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Zatgcznik

do zarzqdzenia Rektora Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej
w Warszawie z dnia 18 wrzesnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu zgtoszen wewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych

w Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie

Regulamin zgtoszen wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych
w Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie

§1
[CEL REGULAMINU]

1. Regulamin okre$la zasady i tryb zgtaszania przez Sygnalistéw informacji o naruszeniu prawa
(w tym informacji o uzasadnionym podejrzeniu dotyczacym zaistniatego lub potencjalnego
naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w Chrzescijaiskiej
Akademii Teologicznej w Warszawie, zwanej dalej ,ChAT” lub informacji dotyczacej préby
ukrycia takiego naruszenia prawa).

2. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejscie prawa.

3. Informacje zgtaszane przez Sygnaliste dotycza:

1) korupcji;

2) zamowien publicznych;

3) ustug;

4) produktéw i rynkéw finansowych;

5) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu;

6) ochrony srodowiska;

7) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

8) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

9) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

10) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania osob prawnych;

11) konstytucyjnych wolnoéci oraz praw cztowieka iobywatela wystepujacych
w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej inie zwiazanych z dziedzinami
wskazanymi powyzej.

4. Regulamin okresla zasady i tryb zgtaszania naruszen dotyczacych obowigzujacych w ChAT
regulacji wewnetrznych i/lub standardéow etycznych, ktére zostaty ustanowione na
podstawie przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego i pozostaja z nimi zgodne.

5. Przyjmowanie zgtoszer naruszen prawa jest elementem prawidtowego ibezpiecznego
zarzadzania w ChAT istuzy zwiekszeniu efektywnosci wykrywania nieprawidtowosci
i podejmowania dziatan w celu ich eliminowania iograniczania ryzyka na wszystkich

poziomach organizacyjnych.
~ //&
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6. Wdrozony system przyjmowania zgtoszern umozliwia zgtaszanie nieprawidtowosci za
posrednictwem tatwo dostepnych kanatéw zgtaszania, w sposdb zapewniajacy rzetelne
i niezalezne rozpoznanie zgtoszenia oraz w sposdb zapewniajacy ochrone przed dziataniami
o charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem
niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

7. Kazda z osob wykonujgcych prace w ChAT zobowiazana jest do zapoznania sie z trescia
Regulaminu (nowa osoba, ktéra bedzie wykonywata prace w ChAT zobowiazana jest
zapoznac sie z tresciag Regulaminu przed dopuszczeniem do wykonywania pracy).

§2.
[DEFINICJE]
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) osobie do przyjmowania zgtoszen i podejmowania dziatari nastepczych - rozumie sie
przez to osobe dziatajaca w ramach struktury organizacyjnej ChAT, upowazniong do
przyjmowania zgtoszen wewnetrznych oraz do podejmowania dziatan nastepczych,
wtaczajac w to weryfikacje zgtoszenia i komunikacje z Sygnalista;

2) Regulaminie - rozumie sie przez to Regulamin zgtoszern wewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastepczych;
3) Sygnaliscie - rozumie sie przez to osobe fizyczna, ktéra dokonuje zgtoszenia

0 naruszeniu prawa w kontekscie zwiazanym z praca, niezaleznie od zajmowanego
stanowiska, formy zatrudnienia czy wspotpracy, w tym:
a) pracownika,
b) bytego pracownika,
c) osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
d) osoby sSwiadczacej prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie
umowy cywilnoprawnej,
e) cztonka organu osoby prawnej,
f) osoby swiadczacej prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy
lub dostawcy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej,

g) stazysty,
h) wolontariusza;

4) zgtoszeniu - rozumie sie przez to informacje o naruszeniu prawa, dokonane za
posrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw zgtaszania;

5) osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie - rozumie sie przez to osobe wskazana w zgtoszeniu
jako osobe, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa;

6) dziataniu nastepczym - rozumie sie przez to postepowanie prowadzone w zwigzku
ze ztozonym zgtoszeniem,;

7) kanale zgtaszania - rozumie sie przez to techniczne iorganizacyjne rozwiazania
umozliwiajgce dokonywanie zgtoszenia;

8) dziataniu odwetowym - rozumie sie przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktére jest spowodowane zgtoszeniem,
i ktore narusza lub moze naruszyé prawa Sygnalisty lub wyrzadza, lub moze wyrzadzi¢
Sygnaliscie nieuzasadniong szkode, wtym bezpodstawne inicjowanie postepowan

przeciwko Sygnaliscie.
A/
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§3.
[DOKONYWANIE ZGEOSZEN]

1. Rektor, w drodze odrebnego zarzadzenia dostepnego na stronie internetowej ChAT,
wyznacza osobe do przyjmowania zgtoszen i podejmowania dziatan nastepczych.

2. Osoba do przyjmowania zgtoszen i podejmowania dziatann nastepczych wykonuje swoje
obowigzki na podstawie pisemnego upowaznienia Rektora ijest zobowigzana do
zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskata w ramach
przyjmowania i weryfikacji zgtoszenia oraz podejmowania dziatann nastepczych, takze po
ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywata te
czynnosci.

3. Osoba do przyjmowania zgtoszen i podejmowania dziatan nastepczych, co do ktérej
z tresci zgtoszenia wynika, ze moze by¢ w jakikolwiek sposéb zaangazowana w dziatanie
lub zaniechanie stanowiace przedmiot zgtoszenia nie moze analizowac takiego zgtoszenia.
W takim przypadku Rektor wyznaczy inng osobe do przyjecia takiego zgtoszenia i podjecia
dziatan nastepczych w tej sprawie.

4. Sygnalista moze dokonywac zgtoszen osobie do przyjmowania zgtoszen i podejmowania
dziatan nastepczych za posrednictwem nastepujacych kanatow:

1) pisemnie na karcie zgtoszenia, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Regulaminu;

2) osobiscie, ustnie do protokotu zgtoszenia, ktéry zostanie sporzadzony z wykorzystaniem
karty zgtoszenia przez osobe do przyjmowania zgtoszen i podejmowania dziatan
nastepczych;

3) listownie z adnotacja ,do rak wtasnych osoby do przyjmowania zgtoszeri i podejmowania
dziatan nastepczych w ChAT”, zas w przypadku dtuzszej nieobecnoéci osoby do
przyjmowania zgtoszen i podejmowania dziatann nastepczych - z adnotacja ,do rak
wtasnych Rektora ChAT”. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy Rektora, Sygnalista
moze dokonywac zgtoszenia wytacznie do osoby do przyjmowania zgtoszen
i podejmowania dziatai nastepczych w formie, o ktorej mowa w pkt 1 2.

5. Na wniosek Sygnalisty zgtoszenie ustne moze by¢ dokonane podczas bezposredniego
spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku.
W takim przypadku za zgoda Sygnalisty zgtoszenie moze by¢ dokumentowane w formie
nagrania rozmowy umozliwiajgcej jej wyszukanie lub protokotu spotkania, ktore odtwarza
jego doktadny przebieg (Sygnalista moze dokonac sprawdzenia protokotu, poprawienia
i jego zatwierdzenia przez jego podpisanie).

6. Sktadane zgtoszenie powinno zawierac¢ przejrzyste ipetne wyjasnienie przedmiotu
zgtoszenia oraz powinno zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje: date oraz miejsce
zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa,
opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajgcych mozliwosé wystgpienia naruszenia
prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgtoszenie, wskazanie ewentualnych
sSwiadkéw naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowoddéw i informaciji, jakimi dysponuje
Sygnalista, ktore moga okaza¢ sie pomocne w procesie rozpatrywania zgtoszenia,
wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego.

7. Zgtoszenia anonimowe nie beda rozpatrywane.

8. Zgtoszenie moze by¢ dokonane wytacznie w dobrej wierze. Zakazuje sie $wiadomego
sktadania fatszywych zgtoszen. Osoba dokonujaca zgtoszenia wiedzac, ze do naruszenia
prawa nie doszto (tzw. zgtoszenie w ztej wierze) podlega grzywnie, karze ograniczenia

wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2.
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9. W przypadku ustalenia, ze w zgtoszeniu swiadomie podano nieprawde lub zatajono
prawde, dokonujacy zgtoszenia moze zosta¢ pociagniety do odpowiedzialnosci
porzadkowej okreslonej w przepisach Kodeksu Pracy oraz w regulacjach szczegoinych,
w tym takze w przepisach porzadkowych obowigzujgcych w ChAT. Zachowanie takie moze
by¢ réwniez zakwalifikowane jako ciezkie naruszenie podstawowych obowigzkow
pracowniczych lub oséb wykonujacych prace zarobkowa na innej podstawie niz stosunek
pracy ijako takie skutkowad rozwigzaniem umowy o prace lub umowy cywilnej bez
zachowania okresu wypowiedzenia.

§4.
[DZIAEANIA NASTEPCZE]

1. Dostep do kanatéw zgtaszania posiada osoba do przyjmowania zgtoszen i podejmowania
dziatan nastepczych.

2. Po otrzymaniu zgtoszenia w terminie 7 dni od otrzymania zgtoszenia Sygnalista otrzymuje
potwierdzenie dokonania zgtoszenia. Potwierdzenia dokonuje sie na adres do kontaktu
przekazany przez Sygnaliste, chyba ze Sygnalista nie wskazat adresu, na ktéry nalezy
przekaza¢ potwierdzenie. Wzor potwierdzenia zgtoszenia stanowi zatacznik nr 2 do
Regulaminu.

3. Osoba do przyjmowania zgtoszen i podejmowania dziatan nastepczych moze podjac
decyzje o odstapieniu od weryfikacji zgtoszenia w sytuacji, gdy zgtoszenie jest w oczywisty
sposéb nieprawdziwe lub niemozliwe jest uzyskanie od Sygnalisty dodatkowych informacji
niezbednych do weryfikacji zgtoszenia.

4, Jezeli zgtoszenie pozwala na podjecie dziatan nastepczych - w tym weryfikacje zgtoszenia,
nastepuje to niezwtoczne po wptynieciu zgtoszenia. Przy weryfikacji zgtoszenia, o ile
bedzie to uzasadnione stanem faktycznym opisanym w zgtoszeniu, zaangazowani moga
zosta¢ specjalisci i niezalezni konsultanci np. poprzez sporzadzenie opinii dotyczacej
przedmiotu zgtoszenia.

5. Osoba do przyjmowania zgtoszen i podejmowania dziatan nastepczych rozpoznaje
zgtoszenie oraz podejmuje dziatania nastepcze bez zbednej zwtoki.

6. Informacja zwrotna - informacja na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych
oraz powodow takich dziatan przekazywana jest Sygnaliscie nie pdzniej niz w terminie
3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgtoszenia lub w przypadku nieprzekazania
potwierdzenia przyjecia zgtoszenia w terminie 3 miesiecy od uptywu 7 dni od dokonania
zgtoszenia, chyba, ze Sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazac
informacje zwrotna.

7. Po przeprowadzeniu weryfikacji zgtoszenia osoba do przyjmowania zgtoszen i podejmowania
dziatan nastepczych podejmuje decyzje co do zasadnosci zgtoszenia. W przypadku
zgtoszenia zasadnego, osoba do przyjmowania zgtoszen i podejmowania dziatan
nastepczych moze wydaé Rektorowi rekomendacje o stosownych dziataniach naprawczych
lub dyscyplinujgcych w stosunku do osoby, ktora dokonata naruszenia prawa oraz
rekomendacje, ktérych celem jest wyeliminowanie i zapobieganie tozsamym lub podobnym
naruszeniom co opisane w zgtoszeniu, w przysztosci.

8. Na wniosek osoby do przyjmowania zgtoszen i podejmowania dziatan nastepczych, Rektor
moze powotac bez zbednej zwtoki Komisje Wyjasniajaca, zwang dalej ,Komisja”.

9. Cztonkowie Komisji prowadzg postepowanie na podstawie pisemnych upowaznien

Rektora.
W/
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10. W przypadku powotania Komisji, wykonuje ona zadania osoby do przyjmowania
zgtoszen i podejmowania dziatar nastepczych, o ktérych mowa w ust. 4 - 7.

§5.
[ZAKAZ DZIALtAN ODWETOWYCH]

1. Wprowadza sie bezwzgledny zakaz podejmowania dziatann odwetowych wobec Sygnalisty,
ktéry dokonat zgtoszenia (zarowno wewnetrznego jak i zewnetrznego), a takze ujawnienia
publicznego - zgodnie z ustawa z dnia 24 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

2. Podejmowanie jakichkolwiek dziatan o charakterze represyjnym, dyskryminacyjnym lub innego
rodzaju niesprawiedliwe traktowanie wobec Sygnalisty, beda traktowane jako naruszenie
Regulaminu i moze skutkowaé odpowiedzialnoscia porzadkowa lub rozwiazaniem umowy
taczacej dokonujacego dziatan odwetowych z ChAT.

§ 6.
[DANE OSOBOWE]

1. Zachowanie poufnosci ma na celu zagwarantowanie poczucia bezpieczenstwa Sygnaliécie
oraz minimalizacje ryzyka wystapienia dziatan odwetowych lub represyjnych. Sygnalista,
ktéry dokonat zgtoszenia, a ktérego dane osobowe zostaty w sposdb nieuprawniony
ujawnione, powinien niezwtocznie o zaistniatej sytuacji powiadomi¢ osobe do
przyjmowania zgtoszen i podejmowania dziatarh nastepczych, ktéra zobowigzana jest
podjac dziatania majace na celu ochrone Sygnalisty.

2. Tozsamos¢ Sygnalisty, jak réwniez wszystkie informacje umozliwiajace jego identyfikacje,
nie bedzie ujawniana podmiotom, ktérych dotyczy zgtoszenie, osobom trzecim ani innym
pracownikom i wspétpracownikom podmiotu. Tozsamos$c¢ Sygnalisty, jak rowniez inne
informacje umozliwiajace jego identyfikacje mogg zosta¢ ujawnione jedynie wtedy, gdy
takie ujawnienie jest koniecznym iproporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym
z powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w kontekécie prowadzonych przez
organy krajowe postepowan. Tozsamos$¢ podmiotdw, ktérych dotyczy zgtoszenie, podlega
wymogom zachowania poufnosci w analogicznym zakresie, co tozsamos$¢ Sygnalisty.

3. Podmiot przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym do przyjecia zgtoszenia oraz
podjecia dziatan nastepczych. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpoznania
zgtoszenia nie s3 zbierane, a w przypadku zebrania sg usuwane. Usuniecie tych danych
osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie majg one znaczenia dla
sprawy.

4. Klauzule informacyjne stanowia zatacznik nr 3 i nr 3a do Regulaminu.

5. Klauzula informacyjna wreczana bedzie przy zgtoszeniu bezposrednim lub przestana poczta
tradycyjna (za potwierdzeniem odbioru) - w przypadku zgtoszenia pisemnego przestanego
poczta, oraz doreczana osobom, ktérych dane uzyskane zostaty od osoby zgtaszajacej.

§7.
[REJESTR ZGEOSZEN WEWNETRZNYCH]
. Kazde zgtoszenie podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgtoszen wewnetrznych.
2. Rejestr zgtoszern wewnetrznych prowadzi osoba do przyjmowania zgtoszen i podejmowania

dziatan nastepczych.
/4
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3. Rejestr zgtoszen wewnetrznych zawiera co najmniej: numer zgtoszenia, przedmiot
naruszenia prawa, dane osobowe Sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie -
niezbedne do identyfikacji tych osdb, adres do kontaktu Sygnalisty, date dokonania
zgtoszenia, informacje o podjetych dziataniach nastepczych, date zakoriczenia sprawy.
Wzér Rejestru zgtoszen wewnetrznych stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

4. Rejestr zgtoszern wewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a dane
osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszen s przechowywane przez okres
3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze lub
po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§8.
[INFORMACJE DOTYCZACE ZGtOSZEN ZEWNETRZNYCH]

1. Zgtoszenie moze w kazdym przypadku nastgpi¢ réwniez do Rzecznika Praw Obywatelskich
lub organu publicznego zpominieciem procedury przewidzianej w Regulaminie,
w szczegolnosci gdy wterminie na przekazanie informacji zwrotnej ustalonym
w Regulaminie, ChAT nie przekaze informacji zwrotnej Sygnaliscie lub Sygnalista ma
uzasadnione podstawy by sadzi¢, Ze naruszenie prawa moze stanowi¢ bezposrednie lub
oczywiste zagrozenie dla interesu publicznego, w szczegdlnosci istnieje ryzyko
nieodwracalnej szkody, lub dokonanie zgtoszenia wewnetrznego narazi go na dziatania
odwetowe, lub w przypadku dokonania zgtoszenia wewnetrznego istnieje niewielkie
prawdopodobienstwo skutecznego przeciwdziatania naruszeniu prawa przez ChAT z uwagi
na szczegolne okolicznosci sprawy, takie jak mozliwo$¢ ukrycia lub zniszczenia dowodow
lub mozliwo$¢ istnienia zmowy miedzy ChAT a sprawcag naruszenia prawa lub udziatu
ChAT w naruszeniu prawa.

2. Zgtoszenie dokonane do Rzecznika Praw Obywatelskich lub organu publicznego
z pominieciem zgtoszenia wewnetrznego nie skutkuje pozbawieniem Sygnalisty ochrony
gwarantowanej przepisami ustawy z dnia 24 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

o
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Zatqgcznik nr 1

do Regulaminu zgtoszen wewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych
w Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie

KARTA ZGtOSZENIA

Data zgtoszenia:

Imie i Nazwisko:

Stanowisko:

Miejsce pracy/jednostka organizacyjna:

Dane kontaktowe:

Data zaistnienia nieprawidtowoéci/ naruszenia, data powziecia wiadomosci:

Wskazanie jakich regulacji wewnetrznych, przepisow prawa lub standardéw zgtoszenie

dotyczy:

OPIS przedmiotu naruszenia/zdarzenia: szczeg6towy opis okolicznosci zdarzenia oraz sposéb
w jaki uzyskano o nim wiedze, z uwzglednieniem oséb istotnych dla jego zaistnienia, wskazanie
czasu i miejsca, wskazanie potencjalnych $wiadkéw (w tym oséb, z ktérymi dokonujacy
zgtoszenia kontaktowat sie w danej sprawie), inne informacje istotne dla zdarzenia:

4
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Wskazanie dowodoéw istotnych dla sprawy:

Charakter nieprawidtowosci: poda¢ obszar naruszenia z § 1 ust. 3 Regulaminu opisujac
nieprawidtowos¢ (zakresl wtasciwe):

e niedopetnienie obowigzkow
e naduzycie uprawnien
e naruszenie przepisow (wskazac)

e inne - jakie?

Potencjalni swiadkowie nieprawidtowosci: Imie i Nazwisko swiadka, stanowisko, miejsce pracy
/jednostka organizacyjna.

Oswiadczenie dokonujacego zgtoszenia:
Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgtoszenia:
1. Dziatam w dobrej wierze, nie w celu osiagniecia korzysci,
2. Posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa
prawdziwe,
3. Ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawniam wszystkie znane
mi fakty i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgtoszenia,
4. Znany jest mi Regulamin zgtoszern wewnetrznych.

Zapoznatam/em/ sie:

Data i podpis zgtaszajacego

Rektor tel./fax: +48 22 831 95 97 _
ul. Broniewskiego 48 kom.: +48 506 002 360 &
01-771 Warszawa e-mail: chat@chat.edu.pl
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Zatqcznik nr 2

do Regulaminu zgtoszern wewnetrznych

oraz podejmowania dziatan nastepczych

w Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie

POTWIERDZENIE ZGEOSZENIA NARUSZENIA/NIEPRAWIDEOWOSCI

Niniejszym potwierdza sie, przyjecie zgtoszenia nieprawidtowosci/naruszenia prawa,

dokonane przez Pana/Panig.......ccceveveieeieeciiie s e eseeee e seenesssse s esassessens

Data, czytelny podpis osoby upowaznionej
do przyjecia i rejestracji zgtoszenia

Do wiadomosci:

Rektor

Rektor tel./ffax: +48 22 831 95 97 / /

ul. Broniewskiego 48 kom.: +48 506 002 360
01-771 Warszawa e-mail: chat@chat.edu.pl
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Zatqgcznik nr 3

do Regulaminu zgtoszen wewnetrznych

oraz podejmowania dziatan nastepczych

w Chrzescijariskiej Akademii Teologicznej w Warszawie

KLAUZULA INFORMACYJNA
W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH SYGNALISTY

W zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypetniajac obowiazek
informacyjny wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia PEIR (UE) nr 2016/679 (RODO), informujemy,
ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Chrzescijariska Akademia Teologiczna w Warszawie
z siedzibg w Warszawie (zwana dalej ChAT), ul. Broniewskiego 48, 01-771 Warszawa,
reprezentowana przez Rektora ChAT.

Mozna sie z nami skontaktowac:
o listownie, przesytajac korespondencje na nasz adres z adnotacja ,do rak wtasnych
Pana .....cccocvveeceecenne L

2. Rektor ChAT powotat Inspektora Ochrony Danych (zwany dalej: IOD) z ktérym mozna sie
kontaktowa¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz
z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO listownie przesytajac korespondencje
na nasz adres (z dopiskiem do rak wtasnych 10D).

3. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgtoszenia oraz przeprowadzania
postepowania wyjasniajacego na podstawie obowigzku prawnego, jakiemu podlega
administrator na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistw.

4. Ochrona tozsamosci sygnalisty: W przypadku podania danych umozliwiajacych
identyfikacje, Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym
osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania
w zgtoszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazna zgoda.

5. Szczegolne przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawnienia danych: W zwiazku z postepowaniami
wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi
lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa
do obrony, moze dojé¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest
koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia, wiasciwy organ publiczny lub whasciwy sad powiadomi
Pania/a, przesytajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow
ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢
postepowaniu wyjasniajagcemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu.

6. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatar
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem s3 przechowywane przez okres
3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie Ilub
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowar zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie s3
zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych
danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one
znaczenia dla sprawy.

7. Posiada Pan/i prawo Zzadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje
ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie
przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne

podstawy przetwarzania. /

Rektor tel./fax: +48 22 831 95 97
ul. Broniewskiego 48 kom.: +48 506 002 360
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8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

9. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do przyjecia i rozpatrzenia zgtoszenia.

10. Pani/Pana dane bedg udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

11. Pani/Pana dane nie beda poddane procesom zautomatyzowanego podejmowania decyzji,

w tym profilowania.

tel./ffax: +48 22 831 95 97
kom.: +48 506 002 360
e-mail: chat@chat.edu.pl

Rektor
ul. Broniewskiego 48
01-771 Warszawa

M
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Zatgcznik nr 3a

do Regulaminu zgtoszeri wewnetrznych

oraz podejmowania dziatan nastepczych

w Chrzescijaniskiej Akademii Teologicznej w Warszawie

KLAUZULA INFORMACYJNA
O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH OSOBY,
TRZECIE) WSKAZANEJ W ZGEOSZENIU OD SYGNALISTY

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) zostatam/em poinformowana/y,
o tym, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Chrzescijariska Akademia Teologiczna w Warszawie
z siedzibg w Warszawie (zwana dalej ChAT), ul. Broniewskiego 48, 01-771 Warszawa,
reprezentowana przez Rektora ChAT.

Mozna sie z nami skontaktowac:

e listownie, przesytajac korespondencje na nasz adres z adnotacja ,do rak wtasnych
Pana .....ccvcveeenee. "

2. Rektor ChAT powotat Inspektora Ochrony Danych (zwany dalej: IOD) z ktérym mozna sie
kontaktowa¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz
z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO listownie przesytajac korespondencje
na nasz adres (z dopiskiem do rak wtasnych |OD).

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c)
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z poézn.
zm.) - dalej RODO - obowigzek administratora, w zwiazku z przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan
zwigzanych z obstuga zgtoszen wewnetrznych.

4. Administrator bedzie przetwarza¢ nastepujace dane osobowe, wskazane w zgtoszeniu
S 151 R
(nalezy uzupetnic zgodnie ze stanem faktycznym)

- jako dane osobowe dotyczace osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, rozumianej jako osoba
fizyczna, wskazana w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra dopuscita
sie naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktéra osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia
prawa, jest powigzana.

5. Pani/Pana dane osobowe zostaty podane przez sygnaliste, tj. ......cooocooeeovreorrreereennnn..

(nalezy podac dane sygnalisty, jezeli sygnalista wyrazit zgode na ujawnienie tozsamosci lub

jesli sygnalista nie spetnit wymogéw okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow).

6. Dane osobowe beda udostepniane wytacznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepiséw prawa. Dane osobowe beda udostepnione
podmiotom zapewniajacym, na podstawie uméw zawartych przez administratora, obstuge
dziatalnosci administratora (np. dostawcy ustug informatycznych). Dane osobowe moga
by¢ udostepnione podmiotom zewnetrznym wspierajagcym administratora w zakresie
przyjmowania zgtoszenn wewnetrznych. Dane osobowe beda udostepniane odrebnym
administratorom, tj. wtasciwym organom, w przypadku podejmowania dziatan nastepczych.

Rektor tel./fax: +48 22 831 95 97
ul. Broniewskiego 48 kom.: +48 506 002 360
01-771 Warszawa e-mail: chat@chat.edu.p!
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7. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych
tymi dziataniami.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu
art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zrédle pozyskania danych
osobowych nie stosuje sie, chyba ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6
albo wyrazit wyrazna zgode na takie przekazanie.

9. Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usunigcia w przypadkach
przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

10. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

11. Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne (w zgtoszeniu sygnalisty).

12. Dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda
podejmowane decyzje w sposob zautomatyzowany.

Rektor tel./fax: +48 22 831 95 97
ul. Broniewskiego 48 kom.: +48 506 002 360
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Zatqgcznik nr 4

do Regulaminu zgtoszen wewnetrznych

oraz podejmowania dziatan nastepczych

w Chrzescijaniskiej Akademii Teologicznej w Warszawie

REJESTR ZGtOSZEN WEWNETRZNYCH
W CHRZESCIJANSKIEJ AKADEMII TEOLOGICZNEJ W WARSZAWIE
Nrizgloszenia s nmsasssmssiss

Data dokonania zgtoszenia Data zakonczenia sprawy

1. Przedmiot naruszenia prawa

2. Dane osobowe i adres do kontaktu sygnalisty

3. Dane osobowe osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie

Rektor tel./fax: +48 22 831 95 97
ul. Broniewskiego 48 kom.: +48 506 002 360
01-771 Warszawa e-mail: chat@chat.edu.pl
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4. Informacja o podjetych dziataniach nastepczych

Rektor tel./ffax: +48 22 831 95 97
ul. Broniewskiego 48 kom.: +48 506 002 360
01-771 Warszawa e-mail: chat@chat.edu.pl



