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Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamdéwienia

I PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamdwienia stanowi wykonanie ushugi w zakresie sprzatania i utrzymania
czystosci: pomieszczen biurowych, pomieszczen socjalnych, sal wykladowych w tym
jezykowych, czytelni, biblioteki, sitowni i fitness, szatni Akademickiego Centrum Sportu,
sanitariatow, wind, korytarzy, klatek schodowych, garazu i obej$cia wokot budynku
Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie, ul. Broniewskiego 48, 01-771
Warszawa.

2. Zakres ustugi obejmuje:

1) Codzienne sprzatanie pomieszczen biurowych, czytelni, biblioteki, pomieszczen
socjalnych, sal wykladowych w tym jezykowych, sitowni 1 fitness, szatni
Akademickiego Centrum Sportu, sanitariatdow, wind, korytarzy i klatek schodowych.

2) Okresowe sprzatanie pomieszczen biurowych, czytelni, biblioteki, pomieszczen
socjalnych, sal wykladowych w tym jezykowych, sitowni i fitness, szatni Akademickie
Centrum sportu, sanitariatow, wind, korytarzy i klatek schodowych.

3) Biezace utrzymanie czystosci na zewnatrz obiektu:
a) Wykonanie prac ogrodniczych - podlewanie trawnikow, roslin, grabienie trawnikoéw
i lisci,
b) Usuwanie szkodnikow i chwastéw z kostki 1 podjazdow garazowych,

¢) Ods$niezanie ciggdw zewnetrznych, ciagdw komunikacyjnych, drog wewngtrznych
oraz parkingow.

3. Zakres szczegdtowy ustugi obejmuje:

1) codzienne sprzatanie pomieszczen biurowych, czytelni, biblioteki, pomieszczen
socjalnych, sal wyktadowych w tym jezykowych, sitowni i fitness, szatni
Akademickiego Centrum Sportu, sanitariatow, wind, korytarzy 1 klatek schodowych,

a) utrzymanie czystosci w pomieszczeniach socjalnych: mycie sprzgtu gospodarstwa
domowego, blatow, szafek, naczyn i §cienny pas ochrony ze szkla,

b) zamiatanie i mycie podiog, zgodnie z technologia,

¢) Scieranie widocznych kurzy z dostgpnych powierzchni, odkurzanie mebli
tapicerowanych i wyktadzin, a w przypadku zabrudzenia sprzetu sitowego i sali
fitness ich czyszczenie ,

Administracja tel./fax: +48 22 831 95 97

ul. Broniewskiego 48 kom.: +48 506 002 354

01-771 Warszawa e-mail: chat@chat.edu.pl Wz



d)

g
h)

)

i)

k)
1)

] c h A I Chrzescijaniska Akademia Teologiczna w Warszawie

mycie przedmiotéw znajdujacych si¢ w sprzatanych pomieszczeniach tj. mebli,
lamp biurowych, wytacznikow, koszy na $mieci, itp. $rodkami myjaco-
konserwujacymi,

utrzymanie czysto$ci w toaletach: mycie, czyszezenie i dezynfekcja urzadzen
sanitarnych, luster, umywalek, pojemnikow na mydto, papier itp.,

oproznianie pojemnikéw na $mieci, wymiana workow foliowych, wynoszenie
nieczystosci do miejsc wyznaczonych oraz dbanie o czystos¢ w tych miejscach,
opréznianie niszczarek,

uzupetnianie materiatlow eksploatacyjnych tj. papier toaletowy (do pojemnikow),
mydto w plynie, kostki zapachowe WC,

zamiatanie schodow przed wejsciem do budynku od ul. Broniewskiego jak i od
ul. Romaszewskiego,
utrzymanie w czystosci drzwi wejsciowych do budynkéw od ul. Broniewskiego
jak i od ul. Romaszewskiego oraz przepierzen szklanych,

sprzatanie kabiny windy, mycie luster wewnatrz kabiny,
utrzymanie w czystosci tablic informacyjnych,

m) dbanie o kwiaty znajdujace si¢ w gabinetach biurowych i na korytarzach,

n)
0)

usuwanie zabrudzen (plam) z wykladzin dywanowych,
mycie naczyn z gabinetow biurowych.

2) Okresowe sprzatanie pomieszczen biurowych, czytelni, biblioteki, pomieszczen
socjalnych, sal wyktadowych w tym jezykowych, sitowni i fitness, szatni Akademickie
Centrum sportu, sanitariatow, wind, korytarzy i klatek schodowych:

a)
b)

¢)

d)

€)
f)
8)

h)
i)
J)
k)
D

a)gruntowne czyszczenie toalet — (mycie glazury) 1 raz w miesigcu,

pranie wyktadzin — 1 raz w roku,

mycie drzwi wraz z o$cieznicami i progami do pomieszczen, opraw swietlnych —
1 raz na 4 miesiace,

czyszczenie poreczy przy schodach i przepierzen (szyby) — w razie potrzeb, nie
rzadziej niz 1 raz na miesiac,

mycie grzejnikow — raz na 3 miesigce,

mycie okien od wewnatrz — 2 razy w okresie umowy,

mycie schodéw przed wejsciem do budynku od ul. Broniewskiego jak i od ul.
Romaszewskiego — | raz w tygodniu,

konserwacja mebli, przy uzyciu srodkdéw czyszczacych i nabtyszczajacych
przeznaczonych do mebli — raz na miesiac,

maszynowe czyszczenie pomieszczen biurowych, sal wyktadowych, sanitariatow,
wind, korytarzy i klatek schodowych,

sprzatanie po awariach — po zgtoszeniu telefonicznym,

serwis przy imprezach i konferencjach — po zgtoszeniu telefonicznym,

sprzatanie 1 dezynfekcja (pomieszczenia, pojemnika) miejsc przeznaczonych na
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3)

4)

2)

wyrzucanie $mieci — 1 raz w tygodniu.
Biezace utrzymanie czystosci na zewnatrz obiektu:

a) sprzatanie chodnikoéw i parkingu naziemnego (maszynowe zamiatanie) — wedtug
potrzeb, usuwanie porzuconych $mieci (butelki, papiery itp.) — codziennie,

b) sprzatanie garazu podziemnego (mycie maszynowe): wedlug potrzeb z
zachowaniem czystosci,

¢) opréznianie koszy — codziennie,

d) sprzatanie tarasu: wedtug potrzeb,

¢) sprzatanie wiaty $mietnikowej: wedug potrzeb,

f) prace ogrodnicze: podlewanie trawnikow, roélin, grabienie trawnikow i lisci,

g) koszenie trawnika w okresie czerwiec - wrzesien — 1 raz w tygodniu,

h) odéniezanie, odladzanie (posypywanie sola, piaskiem) schodéw zew. chodnikow,
parkingu naziemnego i zjazdu do garazu w okresie zimowym - wedtug potrzeb,

i) usuwanie zanieczyszczen z kratek odplywowych — wedhug potrzeb,

j) usuwanie szkodnikoéw i chwastow z kostki i podjazdow garazowych — wedlug
potrzeb.

Wykonawca w trakcie odbywajacych sig¢ zaje¢ dydaktycznych na uczelni ustuge
sprzatania bedzie wykonywat:

a) 1 osoba po 6 godzin dziennie, pomiedzy godzing 7:30 — 15:00 od poniedziatku do
piatku;

b) 2 osoba po 6 godzin dziennie, pomiedzy godzing 14.00 a 20.00, od poniedziatku do
piatku — lacznie do przepracowania co najmniej 250 godziny w miesigcu.

c) 3 osoba teren zewnetrzny oraz garaz - biezace sprzatanie terenu zewngtrznego i
odéniezanie, sprzatanie schodéw zewnetrznych - wedtug potrzeb z zastrzezeniem
utrzymania czysto$ci i bezpieczenstwa, co najmniej 20 godzin w miesiacu,

d) w soboty ewentualnie niedziele zjazdowe — 1 osoba 3-4 godziny,

e) w okresach przerw semestralnych i $wiat, czyli wtedy, kiedy nie ma zajeC
dydaktycznych w uczelni w dni od poniedziatku do piatku
-) 1 pracownik w godzinach 8.00-14.00,

-) 2 pracownik w godzinach 13.00-19.00
a w okresie wakacji:

-) 1 pracownik w godzinach 8.00-14.00,
-) 2 pracownik w godzinach 11.00-17.00

f) Wrykonawca odpowiada za organizacj¢ pracy okreslona w punktach 1-4
w przypadku wprowadzenia obostrzen z powodu pandemii (np. zdalne nauczanie)
oraz uzyskania efektu czystosci opisanego w przedmiocie zamdowienia.

Rozliczenie miesieczne nastepuje na podstawie minimalnej liczby przepracowanych

godzin.
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Wykonawca w trakcie ogloszenia pandemii zapewni sprzatanie na uczelni

w postaci:

a) 1 osoby po 7 godzin dziennie, pomigdzy godzing 12.00 a 19.00, od poniedziatku do
piatku,

b) 2 osoba teren zewngtrzny oraz garaz / 20 godzin w miesiacu.

Ogledziny nieruchomos$ci przy ul. Broniewskiego 48 w dniach 01.09.2023 r. -

06.09.2023 r. w godzinach 9:00-15:00

Wykonawca stwierdza, ze przed podpisaniem umowy zapoznal si¢ z obiektem do

sprzatania i uwzglednil calo$¢ wymagan w swojej ofercie.

Czas pracy bedzie rejestrowany poprzez system RCP (rejestr czasu pracy) —

elektroniczne karty. Przerwy nie sa wliczane do czasu pracy (ewidencja poprzez

system RCP)

Materialy i sprzet zapewnione do ustugi po stronie Wykonawcy, minimum:

a) siedzaca maszyna samojezdna (sprawna technicznie, z waznym przegladem
technicznym, nieuszkodzona, rok produkcji po 2020 r.) 1 szt., (nacisk maszyny
na czyszczong powierzchnig 3N/m?),

b) odkurzacz 1 szt.,

¢) wozek dwuwiaderkowy 2 szt.,

d) kosiarka 1 szt.

oraz wlasne srodki czystosci do mycia maszynowego i recznego oraz zapachy do toalet
i worki na $mieci spetniajgce normy sanitarno-epidemiologiczne oraz posiadajace atesty
PZH.

10) Materialy zapewnione do ushugi po stronie Zamawiajacego:

a) papier toaletowy,

b) reczniki papierowe,

¢) mydto do toalet,

d) preparat do usuwania szkodnikow, weze do podlewania wody.

11) Cena ogd6lna uslugi powinna uwzglednia¢:

a) koszt wykonania prac wymienionych w pkt. 1-4,
b) zuzycie sprzetu, srodkow czyszezacych wymienionych w pkt. 10.

1. ZASADY ZACHOWANIA PRACOWNIKOW WYKONAWCY

1. Pracownicy Wykonawcy zobowiazani sa w szczegolnosci do:

1)
2)

3)
4)

sumiennego wykonywania powierzonych obowiazkow,

odnoszenia sig z szacunkiem do 0sdb uprawnionych do przebywania na terenie obiektu,
majac na uwadze dobre imi¢ Zamawiajacego;

utrzymania czysto$ci i estetyki stanowiska pracy;

ograniczenia kontaktéw z osobami trzecimi do czynnosci stuzbowych,
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5)

6)

stosowania sie do zalecen Zamawiajacego i jego pracownikow petniacych dyzur
merytoryczny

przestrzegania ochrony danych osobowych, zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawa, procedurami Zamawiajacego oraz zawarta umowa powierzenia przetwarzania
danych osobowych, w szczegdlnosci do zachowania w tajemnicy otrzymanych danych
osobowych.

2. Zabrania sie pracownikom w szczegolnosci:

)

2)
3)
4)
5)

opuszczania miejsca pracy bez uzyskania zezwolenia przetozonych lub otrzymania
zmiany, za wyjatkiem opuszczenia posterunku uzasadnionego podjgciem interwencji
koniecznej dla oddalenia niebezpieczenstwa;

spozywania alkoholu i innych $rodkéw podobnie dzialajacych;

wpuszczania do pomieszezen 0sob nieupowaznionych;

palenia papieroséw oraz uzywanie otwartego ognia na terenie chronionego obiektu;
udzielania jakichkolwiek informacji dotyczacych Zamawiajacego osobom trzecim;

[II. KONTROLA WEASCIWEGO WYKONYWANIA UMOWY ZE STRONY
WYKONAWCY

I.

1)

2)

Kontrola zewnetrzna wiasciwego wykonywania umowy ze strony Wykonawey
realizowana jest w formie:

kontroli poziomu wykonywania ustug przez przedstawiciela Wykonawcy podczas
osobistych wizyt na obiekeie przynajmniej raz na dwa miesiace.

zamawiajacy jest uprawniony do prowadzenia stalego nadzoru 1 kontroli nad
wykonywaniem ustug przez Wykonawcg.

IV. OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajacy zobowigzany jest do:

0N O R W N

Wiasciwego zabezpieczenia technicznego swojego mienia,

Utrzymania zabezpieczen technicznych w sprawnosci, usuwania zgloszonych usterek,
Dbania o nalezyty stan techniczny obiektu,

Zapewnienia o$wietlenia obiektu,

Informowania Wykonawcy o ewentualnych zagrozeniach wiadomych Zamawiajacemu,
Dostarczenia Wykonawcy zasad bezpieczefistwa przeciwpozarowego w budynku,
Udostepnienia pomieszczenia socjalnego na potrzeby pracownikow Wykonawcey,
Przekazywania wszelkich dokumentéw okreslajacych procedury, do ktorych
stosowania i egzekwowania zobowiazani sa pracownicy Wykonawcy,
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