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Zarzadzenie nr 12/2021
Rektora Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie
z dnia 27 maja 2021 r.
w sprawie szczegotowych zasad sporzadzania i wydawania dyplomow ukonczenia studiow
wedtug zatwierdzonych wzoréw oraz suplementéw do dyploméw
w Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. z 2021 r. poz. 478, z pdzn. zm), w zwigzku z art. 43 ustawy z dnia 22 listopada 2018 r.
o dokumentach publicznych (Dz.U. z 2020 r., poz. 725 z pdzn. zm,) oraz § 4 ust. 1 uchwaty nr 10/2021
Senatu Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie z dnia 27 maja 2021 r. w sprawie
zatwierdzenia wzordéw dyplomu ukonczenia studiow w Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej
w Warszawie, zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
W Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie, ustala sie zasady sporzadzania i wydawania
dyploméw ukonczenia studiéw oraz suplementéow do dyploméw, w tym zasady zamawiania,
ewidencjonowania i przechowywania blankietéw dyplomoéw oraz dyploméw ukonczenia studidow.

§2.
1. Zazamawianie blankietéw dyplomoéw jest odpowiedzialny pracownik wyznaczony przez Kanclerza.
2. Zamoéwienia na blankiety dyplomow przygotowujg pracownicy dziekanatow i przekazuja je
pracownikowi, o ktérym mowa w ust. 1 w celu realizacji.
3. Blankiety dyploméw powinny by¢ dostarczone w terminie 2 dni od daty ztozenia zamdwienia, do rak
wtasnych osoby upowaznionej do ich zamdwienia. Osobami upowaznionymi s3 pracownicy
Dziekanatu Wydziatu Teologicznego i Dziekanatu Wydziatu Nauk Spotecznych.

§ 3.

1. Blankiety dyplomow oraz dyplomy ukonczenia studidw wyzszych, bedace drukami S$cistego
zarachowania, przechowuje sie w pomieszczeniu bedacym miejscem ich personalizacji.

2. Pomieszczenie, w ktérym s3g przechowywane blankiety dyploméw oraz dyplomy ukonczenia
studiow wyzszych jest zamykane, a dostep do tego pomieszczenia majg wytgcznie osoby
upowaznione.

3. Jezeli pomieszczenie znajduje sie na parterze, okna zewnetrzne sg zabezpieczone:

1) szybami odpornymi na przebicie lub rozbicie, lub
2) stalowymi zaluzjami albo siatkami stalowymi, lub
3) okratowaniem.

4. Blankiety dyploméw oraz dyplomy ukonczenia studiow wyzszych moga by¢ przechowywane
w innym pomieszczeniu niz okreslone w ust. 1, jezeli sg przechowywane w szafie metalowej
zamykanej lub w sejfie, do ktorych dostep majg wytacznie osoby upowaznione.

5. Dostep do pomieszczenia, w ktérym przechowywane sg blankiety dyploméw oraz dyplomy
ukonczenia studiow wyzszych, wzglednie do szafy metalowej zamykanej lub do sejfu, o ktorych
mowa w ust. 4, jest rejestrowany.

6. Sprzatanie pomieszczenia, w ktorym sa przechowywane blankiety dyploméw oraz dyplomy
ukonczenia studiow moze odbywac sie wytgcznie pod nadzorem osoby upowaznionej.

Rektor tel./fax: +48 22 831 95 97 -/ /
ul. Broniewskiego 48 kom.: +48 506 002 360
01-771 Warszawa e-mail: chat@chat.edu.pl



. c h A l Chrzescijanska Akademia Teologiczna w Warszawie

§4.
1. Pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 1:
1) prowadzi ewidencje i rejestr wydanych blankietow dyplomdw,
2) nadzoruje ewidencje i rozliczanie dyplomoéw ukonczenia studiow,
3) przygotowuije spis blankietéw dyplomow i dyploméw ukonczenia studidw do brakowania.
2. Ewidencja i rejestr wydawanych blankietow zawiera:
1) ewidencje numerdw typograficznych blankietow dyplomow,
2) numery typograficzne blankietéw dyploméw wydanych pracownikom,
3) imie i nazwisko osoby upowaznionej do odbioru blankietu dyplomu,
4) date wydania.
3. Ewidencja i rejestr wydanych dyploméw ukonczenia studiow zawiera:
1) ewidencje numerdw typograficznych dyploméw ukoniczenia studidw,
2) imie i nazwisko absolwenta,
3) numery typograficzne wydanych dyplomoéw ukoniczenia studidw,
4) date wydania.

§ 5.

1. Blankiet dyplomu jest personalizowany przy uzyciu drukarki przeznaczonej do papieru danego typu,
atramentowej lub jej rownowaznej, ktorej srodek kryjacy bedzie zapewniat trwatg integracje
z podtozem.

2. Personalizacja odbywa sie w wyznaczonym pomieszczeniu, o ktérym mowa w § 3.

3. Blankiety dyplomow i dyplomy ukonczenia studiow btednie spersonalizowane lub uszkodzone
musza by¢ brakowane w sposdb uniemozliwiajgcy ich wykorzystanie lub wykorzystanie ich
elementéw do podrobienia lub przerobienia (poprzez przeciecie dwdch réwnolegtych rogéw tych
dokumentdw).

4. Brakowanie przeprowadza komisja Szacunkowo-Likwidacyjna powotana przez Kanclerza.
Brakowanie odbywa sie co najmniej jeden raz w roku akademickim. Z brakowania sporzadzany jest
protokot.

§ 6.
Zasady wydawania dyploméw ukonczenia studidw oraz suplementéw do dyplomoéow okresla
rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow
(Dz.U.z 2021 ., poz. 667).

§7.
Niniejszego zarzadzenia nie stosuje sie do sporzadzania i wydawania dyploméw ukornczenia studiow
wyzszych z wyrdznieniem.

§8.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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