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Temat szkolenia/ 

Grupa docelowa 

Ramowy program szkolenia Wielkość i ilość 

grup 

szkoleniowych. 

Liczba godzin (dni) 

szkol. 

MS PROJECT - 

Tworzenie i 

realizacja 

projektu 

 

Kadra 

dydaktyczna 

 

Tematyka szkolenia musi uwzględniać następujące 

zagadnienia: 

 Pojęcia podstawowe - definicja projektu, 
zarządzanie projektem, metoda ścieżki 
krytycznej 

 Wprowadzanie informacji podstawowych - 
definiowanie projektu, kalendarz, 
wprowadzanie zadań 

 Modyfikowanie wprowadzonych informacji - 
wprowadzanie dodatkowych zadań, cofnięcie 
ostatniego polecenia, zmiana położenia 
zadania na liście, kalendarz zadania 

 Hierarchia zadań - struktura hierarchiczna w 
projekcie, tworzenie zadań sumarycznych, 
modyfikacje harmonogramu z zadaniami 
sumarycznymi 

 Łączenie zadań - rodzaje zależności, 
wprowadzanie prostych relacji do 
harmonogramu, wprowadzanie relacji 
złożonych 

 Wprowadzanie warunków brzegowych - 
termin ostateczny, ograniczenia czasowe, 
zapas czasu, ścieżka krytyczna 

 Zarządzanie zasobami - pula zasobów, 
wprowadzanie informacji o zasobach, 
przypisywanie zasobów do zadań, 
modyfikowanie informacji o przydziale 

 Przeciążenia zasobów - lokalizowanie 
przeciążonych zasobów, rozwiązywanie 
przeciążenia zasobów przy pomocy narzędzia 
programu, samodzielne odciążanie zasobów 

 Koszty - koszt zadania, koszt zasobu, 
zmniejszanie kosztów 

 Kontrola realizacji projektu - przygotowanie 
do śledzenia postępu prac, śledzenie postępu 
prac 

 Drukowanie - polecenie ustawienia strony, 
drukowanie plansz, drukowanie raportów. 

 

20 osób, 

4 grupy po 5 

osób 

 

24 h lekcyjne x 4 

grupy = 96 godz.  

 

12 dni max. 8 godz. 

dziennie w 

godzinach 8.00 – 

18.00  

 

 

 

 


