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4 MS EXCEL - | Tematyka szkolenia musi uwzglednia¢ | 2 osoby 8h lekcyjnych
Zastosowanie w | nastepujgce zagadnienia:
finansach i w e Powtdrzenie wiadomosci podstawowych 1 dzien max. 8
zarzadzaniu e  Woprowadzanie danych i ich godz. dziennie w
udostepnianie godzinach 8.00
Kadra kierownicza e Import danych zewnetrznych -18.00
i administracyjna e Przenoszenie danych miedzy innymi
aplikacjami MS Office
e Budowa tgcz miedzy skoroszytami
e Udostepnianie danych innym
uzytkownikom i nadawanie im
uprawnien
e Przetwarzania danych na potrzeby analiz
finansowych
e Zamrazanie fragmentu arkusza
e Dzielenie arkusza
e Edycja grupowa
e Konsolidacja danych
¢ Wielopoziomowe grupowanie danych
e Formularz danych
e Analiza danych za pomoca sum
posrednich, tabel przestawnych
e Sumy posrednie
e Sumy warunkowe
e Raport tabeli przestawnej
e Zaawansowane metody prezentacji
danych
e Statystyczna analiza danych
e Scenariusze
e Wyznaczanie trendu
e Solver - zadania optymalizacyjne
e Woykorzystanie funkgji
e Finansowych - oprocentowanie
kredytéw, odsetki, lokaty, zmiana
wartosci pienigdza w czasie, inwestycje-
wewnetrzna stopa zwrotu, amortyzacja
(réznorodnos¢ metod), efektywna stopa
oprocentowania
e Matematycznych
e Bazy danych
e Prognozy i przewidywania finansowe
¢ Woyznaczanie trendu
e Funkcje statystyczne
e Wykresy
e Automatyczne dotaczanie danych
e Uzywanie rysunkéw jako znacznikéw lub
wypetnien serii danych
e  Woykresy Gantta
e Makropolecenia
e Tworzenie makropolecen
e Odtwarzanie makropolecen
e Modyfikowanie i analiza procedur
e Tworzenie wiasnych funkgciji.
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