Uchwala Senatu Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej

w sprawie przyjecia regulaminu studiow podyplomowych

w Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie,
podjeta na posiedzeniu w dniu 29 marca 2012 r.

Na podstawie par. 14 pkt 4 statutu Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w

Warszawie z dnia 11 pazdziernika 2011 r. uchwala sie, co nastepuje:

§1

Przyjmuje si¢ regulamin studiéw podyplomowych w Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej

w Warszawie — zwany dalej ,,regulaminem”, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Rektor

Ks. Abp prof. dr hab. Jeremiasz Jan Anchimiuk



Zatacznik do uchwaty Senatu ChAT z dnia
29.03.2012 r. w sprawie przyjecia regulaminu
studibw podyplomowych w  Chrzescijanskiej
Akademii Teologicznej w Warszawie

Regulamin studiéw podyplomowych

w Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie

I. Przepisy ogélne

§1

Postanowienia niniejszego regulaminu maja zastosowania do sluchaczy studiow
podyplomowych realizowanych w Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie.

§2

Akademia moze prowadzi¢ studia podyplomowe:

1) uprawniajgce do wykonywania pracy na stanowisku nauczyciela. Studia te realizowane sa
zgodnie z uregulowaniami zawartymi w rozporzadzeniu wlasciwego ministra w sprawie
standardow ksztatcenia nauczycieli,

2) inne doskonalace, stuzace poglebieniu posiadanej wiedzy.

§3

1. Podstawowym warunkiem przyjecia na studia podyplomowe jest ukonczenie studiow
wyzszych.

2. Na studia podyplomowe uprawniajace do wykonywania pracy na stanowisku nauczyciela
w przedszkolach, oddzialach przedszkolnych oraz klasach I-IIl szkoly podstawowe;j
stosowane sg wobec kandydatéw nastgpujace wymagania:

1) ukonczone studia zawodowe lub studia magisterskie (licencjat lub magisterium) w
specjalnosci nauczycielskiej (dajace przygotowanie pedagogiczne),

2) w przypadku osob, ktore ukonczyty studia nienauczycielskie takze zaswiadczenie
potwierdzajace  przygotowanie pedagogiczne (lub  $wiadectwo  ukonczenia
podyplomowych studiow z zakresu przygotowania pedagogicznego).

3. Szczegotowe warunki rekrutacji na studia podyplomowe okresla rektor na wniosek
podstawowej jednostki organizacyjnej wystepujacej z wnioskiem o ich utworzenie.

4. Zasady studiowania cudzoziemcow na studiach podyplomowych okreslaja odrebne

przepisy.

II. Tworzenie i likwidacja studiow podyplomowych

§4

Studia podyplomowe tworzy i likwiduje rektor na wniosek rady podstawowej jednostki
organizacyjnej ChAT.



§5

. Wniosek o utworzenie studiow podyplomowych sktada rektorowi kierownik podstawowej
jednostki organizacyjnej posiadajgcej uprawnienia niezbedne do ich prowadzenia.
. Do wniosku o utworzenie studiow podyplomowych nalezy dotaczy¢:
1) uchwale rady podstawowej jednostki organizacyjnej ChAT w sprawie utworzenia
studiow podyplomowych,
2) informacje dotyczace:
a) nazwy studiéw podyplomowych,
b) terminu rozpoczecia studiow,
¢) sylwetki absolwenta,
d) programu i planu studidw, uwzgledniajacego przedmioty nauczania W poszczegolnych
semestrach, ich wymiar oraz warunki zaliczania,
e) warunkéw uzyskania $wiadectwa ukonczenia studiow ze wskazaniem sposobu
okreslenia ostatecznego wyniku ukonczenia studiéw podyplomowych,
f) warunkow rekrutacji na studia podyplomowe,
g) preliminarza kosztow.
. Wniosek powinien rowniez wskazywaé osobe proponowang na kierownika studiow
podyplomowych, legitymujaca si¢ co najmniej stopniem naukowym doktora.

§ 6

. Wniosek o likwidacje studiéw podyplomowych sktada rektorowi kierownik podstawowe;j
jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe.

. Do wniosku o likwidacje studiéw podyplomowych nalezy dotaczy¢:
1) uzasadnienie likwidacji studiow podyplomowych,
2) uchwale rady podstawowej jednostki organizacyjnej w sprawie likwidacji studiow

podyplomowych.

. W przypadku likwidacji studiéw podyplomowych Akademia zapewnia kontynuowanie

studiow wszystkim stuchaczom, ktérzy je rozpoczeli.

§7

. Rektor moze zawiesi¢ nabor na studia podyplomowe na uzasadniony wniosek kierownika
podstawowej jednostki organizacyjnej prowadzacej dane studia.

. Przywrdcenie naboru na studia podyplomowe nastepuje w sposob analogiczny do
zawieszania, o ktorym mowa w ust. 1.

I11. Rekrutacja na studia podyplomowe

§8

. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ zgodnie z warunkami rekrutacji na studia, o
ktorych mowa w § 5 ust. 2 pkt 2f.

. Warunki rekrutacji na studia podyplomowe ogtasza kierownik studiow podyplomowych co
najmniej na 1 miesigc przed terminem rozpoczecia zajec.



§9

1. Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe sktada we wlasciwej jednostce
organizacyjnej ChAT nast¢pujace dokumenty:
1) podanie o przyjecie na studia podyplomowe ztozone na formularzu wedlug wzoru

ustalonego przez kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej,

2) odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,
3) 2 zdjecia,
4) inne, wskazane przez kierownika studiow podyplomowych.

2. W przypadku nie przyjecia na studia podyplomowe dokumenty zostajg zwrocone
kandydatowi w terminie 30 dni od zakonczenia rekrutacji.

§ 10

1. W przypadku, gdy warunki rekrutacji na studia s inne niz na podstawie zlozenia
wymaganych dokumentéw do wypehienia limitu miejsc, o przyjeciu kandydata na studia
decyduje wynik postepowania kwalifikacyjnego, przeprowadzonego przez komisje
rekrutacyjng powotang przez kierownika wtasciwej podstawowej jednostki organizacyjnej.

2. Decyzje o przyjeciu lub nie przyjeciu na studia podyplomowe podejmuje kierownik
podstawowej jednostki organizacyjnej prowadzacej dane studia podyplomowe.

3. Kandydat otrzymuje decyzj¢ o przyjeciu lub nie przyjeciu listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru.

4. Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 3, przysluguje odwotanie do rektora, za posrednictwem
kierownika studidow podyplomowych, w terminie 14 dni od dorg¢czenia decyzji. Decyzja
rektora jest ostateczna.

IV. Prawa i obowiazki stuchacza studiéw podyplomowych
§11

Stuchacz studidéw podyplomowych ma prawo do:

1) korzystania z pomieszczen, urzadzen i innych $rodkow materialnych stuzacych do
realizacji programu studiow,

2) korzystania z biblioteki ChAT na zasadach ustalonych w Akademii,

3) zgtaszania uwag kierownikowi studiow podyplomowych dotyczacych organizacji studiow,
programu studiow oraz pracy nauczycieli akademickich 1 obstugi techniczno-
administracyjnej.

§12

1. Stuchacz studiow podyplomowych zobowiazany jest w szczegolnosci do:

1) przestrzegania postanowien regulaminu studiow podyplomowych,

2) uczestniczenia w obowigzkowych zajeciach dydaktycznych,

3) terminowego uzyskiwania zaliczen, skladania egzamindw i wypelniania innych
obowigzkow przewidzianych w planie studiow,

4) niezwlocznego powiadamiania kierownika studiow podyplomowych o zmianie
nazwiska i adresu zamieszkania,

5) terminowego wnoszenia wymaganych oplat.
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V. Organizacja studiow podyplomowych

§ 13

. Studia podyplomowe prowadzone sa w formie studiow niestacjonarnych.
. Program 1 plan studiow podyplomowych oraz wszelkie w nich zmiany uchwala, zgodnie z

wytycznymi ustalonymi przez senat, rada podstawowej jednostki organizacyjnej
prowadzacej dane studia.

. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg w uktadzie semestralnym.
. Stuchacz studiow podyplomowych otrzymuje karte okresowych osiggni¢¢ oraz indeks.

Indeks stanowi wlasnos¢ stuchacza.

. Organizacje roku akademickiego na studiach podyplomowych ustala kierownik studiéw

podyplomowych.

. Na studiach podyplomowych nie ma mozliwo$ci studiowania wedlug indywidualnego

planu i programu studiow.
§14

Uczelnia zaktada teczk¢ osobowa stuchacza studiow podyplomowych, w ktorej

przechowywane sg nastepujace dokumenty:

1) podanie o przyjecie na studia podyplomowe wraz z kopia decyzji o przyjeciu,

2) kserokopia dowodu osobistego,

3) karty okresowych osiggnie¢,

4) swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych,

5) potwierdzenie odbioru $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych i jego odpisow
przez osobe odbierajaca Swiadectwo,

6) kserokopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych poswiadczona przez pracownika
administracyjnego odpowiedzialnego za prowadzenie dokumentacji przebiegu studiow.

. Nadzor nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych nalezy do

obowigzkow kierownika studiow podyplomowych.

V1. Zaliczenia i egzaminy

§ 15

. Przebieg studiéw podyplomowych odnotowywany jest w karcie okresowych osiggnieé

i indeksie.
Szczegblowy harmonogram zaliczen 1 egzaminéw oraz zaliczen 1 egzaminow
poprawkowych okresla kierownik studiéw podyplomowych.

. Warunkiem zaliczenia okresu studiow jest zaliczenie w terminie wszystkich wymaganych

tokiem studiow przedmiotéw, zdanie egzaminéw oraz przygotowanie i zlozenie pracy
koncowe;j.

. Przedtuzenie terminu zaliczen 1 egzamindéw regulowane jest decyzja kierownika studiow

podyplomowych podejmowang w indywidualnych przypadkach, na pisemny wniosek
stuchacza studiéw podyplomowych. Termin przedtuzenia nie moze by¢ dtuzszy niz jeden
semestr po planowanym zakonczeniu danej edycji studiow podyplomowych.

. Zaliczenie semestru studiow podyplomowych jest odnotowywane przez kierownika

wlasciwej podstawowej jednostki organizacyjnej w karcie okresowych osiggniec 1 indeksie.



6. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nastgpujaca skale ocen:

- bardzo dobry bdb 5,0
- dobry plus db+ 4,5
- dobry do 4,0
- dostateczny plus dst+ 3,5
- dostateczny dst 3,0
- niedostateczny ndst 2,0
- zaliczenie bez oceny zal.

- odmowa zaliczenia nzal.

VII. Skreslenia z listy shuchaczy
§ 16

1. Stuchacz studiow podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

1) niepodjecia studiow,

2) rezygnacji ze studiow,

3) nie zaliczenia w terminie zaj¢¢ przewidzianych w planie studiow,
4) nie wniesienia w terminie oplaty za studia.

2. Skres$lenia z listy stuchaczy dokonuje kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej
prowadzacej dane studia podyplomowe.

3. Decyzje o skresleniu z listy shuchaczy, zawierajaca przyczyny skreslenia, stuchaczowi
przesyta kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej listem poleconym za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru.

4. Od decyzji o skresleniu z listy przystuguje odwotanie do rektora w terminie 14 dni od dnia
jej dorgczenia. Decyzja rektora jest ostateczna.

§ 17

1. Prawo ponownego wpisu na studia podyplomowe (wznowienie studiow) przystuguje
osobie skreslonej z listy stuchaczy, 0 ile ogltoszony zostanie nabor na te studia. Decyzj¢ o
wznowieniu podejmuje kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej prowadzacej
studia podyplomowe.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku osob, ktore przerwatly studia
podyplomowe.

VIII. Ukonczenie studiow podyplomowych
§18
1. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spetlnienie wszystkich wymagan

wynikajacych z programu i planu studiow.
2. Po zakonczeniu studiéw podyplomowych stuchacz otrzymuje swiadectwo ich ukonczenia.
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§ 19

. W zalezno$ci od programu studiow podyplomowych stluchacz moze by¢ zobowigzany do
przygotowania pracy koncowej. Forma pracy koncowej wynika ze specyfiki studiow
podyplomowych i jest okre§lona w planie studiow.

. Oceny pracy koncowej dokonuje jej opiekun (promotor) i recenzent wyznaczony przez
kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe.

§ 20

. Egzamin koncowy przeprowadza komisja powotana przez kierownika podstawowe;j
jednostki organizacyjnej, w sktad ktérej wchodzg obok jej przewodniczacego promotor 1
recenzent pracy koncowe;j.

Termin egzaminu koncowego ustala kierownik studiow podyplomowych. W
uzasadnionych przypadkach egzamin koncowy moze si¢ odbyé w toku pierwszego
semestru roku akademickiego nastepujacego bezposrednio po zakonczeniu studidw
podyplomowych.

. W trakcie egzaminu koncowego okres$la si¢ ostateczny wynik studiow jako srednig wazong
ocen uzyskanych w toku studiéw oraz oceny za prace koncowa.
. Na $§wiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych moze by¢ wpisany ostateczny wynik
studiow stosujac ponizsza skale ocen oraz zgodnie z zasada:
- do 3,50 — dostateczny,
- powyzej 3,50 do 4,50 — dobry,
- powyzej 4,50 - bardzo dobry.

. Decyzja, co do sposobu okreslenia wyniku ukonczenia studiow podyplomowych na

Swiadectwie jest podejmowana roéwnocze$nie z decyzja o uruchomieniu studiéw
podyplomowych.

§ 21

. Stluchacz studiow podyplomowych moze otrzymac zaswiadczenie o odbywaniu studidow.
. Zaswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 wydaje kierownik studiow podyplomowych.

IX. Postanowienia koncowe

§ 22

. W indywidualnych sprawach nieunormowanych w regulaminie dotyczacych shuchaczy

decyzje podejmuje kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej prowadzacej dane
studia podyplomowe.

. Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 1 przystuguje odwotanie do rektora w ciggu 14 dni od

dnia jej doreczenia za posrednictwem kierownika wlasciwe] podstawowej jednostki
organizacyjnej.

Rektor

Ks. Abp prof. dr hab. Jeremiasz Jan Anchimiuk



